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เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) และเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
(ISBN) ให้แก่หน่วยงานและส�ำนักพิมพ์ทีผ่ลิตส่ิงพิมพ์ประเภทต่าง ๆ  ขึน้ในประเทศไทย 
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เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและเผยแพรข่อ้มูลเก่ียวกับส่ิงพิมพ์ทีผ่ลิตขึน้ในประเทศ  
เชน่ ประโยชน์ในการควบคุมสต็อกสินค้า การค้นคืนและเขา้ถึงขอ้มูลได้อยา่งรวดเรว็ 
อีกทัง้ใชแ้ทนรหัสสินค้าเพ่ือจดัจ�ำหน่ายหรอืติดต่อส่ือสารระหว่างส�ำนักพิมพ์ รา้น
หนังสือ ห้องสมุดหรอืประชาชน เป็นต้น
	 การรับจดแจ้งการพิมพ์ถือเป็นหน้าที่ของส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ 
ตามพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ พุทธศักราช 2550 โดยรบัท�ำหน้าที่เป็น 
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ในประเทศไทย ซึง่ปจัจุบันส�ำนักหอสมุดแห่งชาติได้พัฒนาระบบการบรกิารให้มีความ
ทนัสมัย สะดวกรวดเรว็ โดยการพัฒนาการให้บรกิารผ่านระบบสารสนเทศทางด้าน
มรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ตามนโยบาย 
ของกรมศิลปากร
	 กรมศิลปากร ตระหนักในพันธกิจเผยแพรค่วามรูแ้ก่สังคมจงึมอบหมายให้
ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ จดัพิมพ์ คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์ขึน้ 
เพ่ือเผยแพรข่้อมูลและแนวปฏิบัติการขอใชบ้รกิารของส�ำนักพิมพ์ โรงพิมพ์ หน่วย
งานต่าง ๆ และเพ่ือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบัติงานของเจา้หน้าที ่โดยมีเน้ือหากล่าวถึงความ
เป็นมาของระบบเลขมาตรฐานสากล ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์ตาม 
พระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550 ตลอดจน หลักเกณฑ ์ วธิกีาร 
การน�ำไปใชก้ารขอใชบ้รกิารผ่านระบบ e –Service ซึง่จะเป็นประโยชน์ต่อส�ำนัก
พิมพ์และหน่วยงานต่าง ๆ รวมถึงผู้สนใจที่ต้องการศึกษาหาความรู ้ เก่ียวกับเร ือ่ง 
ดังกล่าวด้วย
	 กรมศิลปากรหวังเป็นอย่างยิง่วา่หนังสือคู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และ
การจดแจง้การพิมพ์เล่มน้ีจะสรา้งความตระหนักรูแ้ละอ�ำนวยประโยชน์ต่อผู้ใชบ้รกิาร
วงการหนังสือและการพิมพ์ของประเทศต่อไป
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บทน�ำ

เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)	  

	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (International Standard Serial 

Number : ISSN) คือ รหัสเฉพาะที่ก�ำหนดให้แก่ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองแต่ละรายชือ่ 

มีจุดมุ่งหมายเพ่ือใชส้�ำหรบัสืบค้นข้อมูล ควบคุม ตรวจสอบ การรวบรวมวารสาร 

และแลกเปล่ียนข่าวสารหรอืการติดต่อต่างๆ เก่ียวกับวารสาร ให้เป็นไป 

อย่างถูกต้อง สะดวก รวดเรว็ รวมถึงการควบคุมสินค้าคงคลังของส�ำนักพิมพ์ 

	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) ประกอบด้วยตัวเลขอารบิก 

8 หลัก และต้องปรากฏค�ำว่าเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร หรอืตัวอักษร 

ISSN น�ำหน้าทกุครัง้เม่ือมีการตีพิมพ์ ตามด้วยตัวเลข 4 หลักแรก ค่ันด้วย

เคร ือ่งหมายยัติภังค์ (-) และตามด้วยตัวเลข 4 หลักทา้ย โดยหลักที ่ 8 คือ 

ตัวเลขตรวจสอบ (Check digit) ที่ได้จากการค�ำนวณเลขตรวจสอบตาม 

หลักการของ Modulus 11 

   ตัวอย่างการพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจำ�วารสาร (ISSN)
   ISSN 2651-2491	

   เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 2651-2491

เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)

	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (International Standard Book 

Number : ISBN) คือ เลขรหัสสากลทีก่�ำหนดขึน้ เพ่ือใชส้�ำหรบัส่ิงพิมพ์ประเภท 

หนังสือทัว่ไป มีความมุ่งหมายทีจ่ะก�ำหนดให้เป็นเอกลักษณ์ของหนังสือแต่ละเล่ม 

เพ่ือความสะดวกถูกต้องและรวดเรว็ ในการด�ำเนินงานด้านควบคุมข้อมูล 

ส่ิงพิมพ์ในระบบคอมพิวเตอร ์ ด้านการส่ังซื้อหนังสือ ด้านการแลกเปล่ียน 

การส�ำรวจข้อมูล และการควบคุมสินค้าคงคลังของส�ำนักพิมพ์ อีกทัง้เพ่ือให้เกิด

ความรว่มมือในการจดัท�ำเลขประจ�ำหนังสือให้เป็นมาตรฐานทัว่โลก 

	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) ประกอบด้วยเลข 13 หลัก 

แบง่ออกได้เปน็ 5 ส่วน คือ รหัส EAN รหัสกลุ่ม (Group Identifier) รหัสส�ำนักพิมพ์ 
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(Publisher Identifier) รหัสชือ่เร ือ่ง (Title Identifier) และเลขตรวจสอบ 

(Check Digit) ทีไ่ด้จากการค�ำนวณเลขตรวจสอบตามหลักการของ Modulus 

10 และต้องปรากฏค�ำวา่เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ หรอืตัวอักษร ISBN 

น�ำหน้าทกุครัง้เม่ือมีการตีพิมพ์        

   ตัวอย่างการพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)
   ISBN 978-616-283-561-2

   เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 978-616-283-561-2	

การจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบญัญติัจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550

	 การจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์พุทธศักราช 

2550  คือ การแจ้งจดหัวหนังสือพิมพ์ต่อเจ้าพนักงานจดแจ้งการพิมพ์ 

เพ่ือด�ำเนินการจดัพิมพ์ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองขึน้ใหม่ในราชอาณาจกัร มีความมุ่งหมาย 
ให้ภาครฐัสามารถทราบถึงข้อมูลพ้ืนฐานของหนังสือพิมพ์ อาทิ เจา้ของกิจการ

หนังสือพิมพ์ บรรณาธิการ ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา และแหล่งต�ำบลที่อยู่ ทั้งน้ี              

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบของประชาชนผู้ทีไ่ด้รบัความเสียหายในการฟ้องรอ้ง

ด�ำเนินคดี ในกรณีทีบุ่คคลดังกล่าวกระท�ำผิดกฎหมายอันเน่ืองมาจากการเป็นผู้พิมพ์ 

ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์น้ันๆ 

ระบบสารสนเทศทางด้านมรดกศิลปวฒันธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Service)

	 ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ โดยกลุ่มบรกิารทรพัยากรสารสนเทศ กลุ่มงาน 
บรกิารพิเศษ ISSN ISBN และจดแจง้การพิมพ์ ด�ำเนินการให้บรกิารผ่านระบบ
สารสนเทศทางด้านมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์      
(e-Service) ผู้ใชบ้รกิารสามารถขอรบับรกิารได้ทีเ่วบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th 
โดยในปีพุทธศักราช 2554 ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ รว่มมือกับศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศมรดกศิลปวัฒนธรรม กรมศิลปากร ได้พัฒนาระบบการให้บรกิาร
ประชาชนของส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามนโยบาย
เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของประเทศ เพ่ือให้เข้าถึงผู้รบับรกิารได้
อย่างครอบคลุม อีกทัง้สามารถอ�ำนวยความสะดวก และให้บรกิารแก่ประชาชน 
อันประกอบไปด้วย การบรกิารเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (International 
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Standard Serial Number : ISSN) บรกิารเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 

(International Standard Book Number : ISBN) การบรกิารก�ำหนดข้อมูล

รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรมหนังสือ (Cataloguing in Publication 

: CIP) และบรกิารลงรบัหนังสือและวารสารตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ 

พุทธศักราช 2550

	 อย่างไรก็ตาม ระบบสารสนเทศทางด้านมรดกศิลปวัฒนธรรม 

เพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เดิมไม่ครอบคลุมงานบรกิาร    

จดแจ้งการพิมพ์ อีกทั้งไม่รองรบัพัฒนาการของเทคโนโลยีที่เปล่ียนแปลงไป 

อย่างรวดเรว็ ส่งผลให้ในปีพุทธศักราช 2561 ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติรว่มกับ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศมรดกศิลปวัฒนธรรม กรมศิลปากร พัฒนาระบบ 
สารสนเทศทางด้านมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้มีประสิทธิภาพ สามารถท�ำงานได้ตรงกับความต้องการในการใช้งาน 
ของผู้ใช้บรกิาร มีการจัดเก็บข้อมูลในระบบอย่างเป็นระเบียบในรูปแบบ 
ฐานข้อมูล โดยเฉพาะพัฒนาระบบการรบัช�ำระเงนิค่าธรรมเนียมการจดแจ้ง    
การพิมพ์ผ่านชอ่งทางอิเล็กทรอนิกส์ และครอบคลุมงานบรกิาร 5 ระบบ ได้แก่ 
บรกิารเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (International Standard Serial 
Number : ISSN) บรกิารเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (International Standard 
Book Number : ISBN) บรกิารจดแจ้งการพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจ้ง 
การพิมพ์ พุทธศักราช 2550 บรกิารก�ำหนดข้อมูลรายละเอียดรายการ 
ทางบรรณานุกรมหนังสือ (Cataloguing in Publication : CIP) และบรกิาร 
ลงรบัหนังสือและวารสารตามพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ พุทธศักราช 

2550

	 ผู้ใชบ้รกิารที่ต้องการขอรบับรกิารก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ 

วารสาร (International Standard Serial Number : ISSN) บรกิารเลขมาตรฐานสากล 

ประจ�ำหนังสือ (International Standard Book Number : ISBN) และบรกิาร 

จดแจ้งการพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ พุทธศักราช 2550 

สามารถขอรบับรกิารได้ที ่ e-service.nlt.go.th โดยผู้ใชบ้รกิารต้องด�ำเนินการ

สมัครสมาชกิในระบบ ดังน้ี
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ขั้นตอนการสมัครสมาชกิ

	 1. เข้าสู่เวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

	 2. ผู้ใชบ้รกิารคลิกทีปุ่่มสมัครสมาชกิ

 

	 3. กรอกรายละเอียดในแบบฟอรม์การสมัครสมาชิก โดยคลิกเลือก

ประเภททีใ่ห้บรกิารตามทีผู้่ใชบ้รกิารต้องการ

 

	 4. ผู้ใชบ้รกิารรอผลการอนุมัติสมาชกิ เม่ือเจา้หน้าที่ด�ำเนินการอนุมัติ 
สมาชิกเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแจ้งผลการอนุมัติผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
ของผู้ใชบ้รกิารตามทีไ่ด้สมัครสมาชกิไว้
	 5. ผู้ใชบ้รกิารเข้าสู่ระบบ ด้วยรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านทีก่�ำหนดไว้
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	 เม่ือผู้ใช้บรกิารได้รบัการอนุมัติสมาชิก และเข้าสู่ระบบสารสนเทศ

ทางด้านมรดกศิลปวัฒนธรรมเพ่ือประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 
เรยีบรอ้ยแล้ว ผู้ใชบ้รกิารสามารถเลือกขอรบับรกิารทีต้่องการ ประกอบไปด้วย

บรกิารก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (International Standard 
Serial Number : ISSN) บรกิารก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
(International Standard Book Number : ISBN) และบรกิารจดแจง้การพิมพ์

ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550
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เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร 
(International Standard Serial Number : ISSN)

ประวติั

	 องค์การยูเนสโก (UNESCO) โดยความร่วมมือของสภาสหพันธ์
วทิยาศาสตรโ์ลก (International Council of Scientific Union) และรฐับาล
ฝรัง่เศสเป็นผู้รเิร ิม่ระบบข้อมูลวารสารระหวา่งชาติขึน้ ภายใต้โครงการสารนิเทศ

วทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยีระหวา่งชาติ (UNISIST) โดยมีวัตถุประสงค์ทีส่�ำคัญ 
คือ ควบคุมส่ิงพิมพ์ประเภทวารสาร และจัดให้มีการบันทึกข้อมูลวารสาร 
ทีด่�ำเนินการอยู่ในประเทศต่างๆ ทัว่โลก ภายใต้แบบแผนเดียวกัน และให้มีแหล่ง 
รวบรวมข้อมูลวารสารที่ ตีพิมพ์ทุกแห่ง เพ่ือให้ผู้ใช้เข้าถึงข้อมูลวารสาร 

โดยสามารถค้นหาส่ิงที่ ต้องการได้อย่างรวดเร็ว  หลังจากที่ ไ ด้ ศึกษา 
เก่ียวกับความเป็นไปได้ของระบบข้อมูลวารสารแล้ว ได้ด�ำเนินการจัดต้ังศูนย์ 
ขอ้มูลวารสารระหวา่งชาติระดับสากล (International Serial Data System - ISDS) 

ขึน้ในปีครสิตศักราช 1973 (พุทธศักราช 2516) ชว่งแรกของการจดัต้ังด�ำเนินงาน 
เฉพาะวารสารทางวทิยาศาสตรเ์ท่าน้ัน ต่อมาจงึได้รวบรวมวารสารสาขาอ่ืนด้วย 

หลังจากที่จดัต้ังศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากลแล้วได้มีการเชญิชวน

ให้ประเทศต่างๆ เข้ารว่มเป็นสมาชกิ

	 ส�ำหรบัประเทศไทยมีส�ำนักหอสมุดแห่งชาติเปน็หน่วยงานเพียงแห่งเดียว  
ทีท่�ำหน้าทีแ่บบให้เปล่าในการก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) 
ให้แก่ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง ที่ผลิตในประเทศไทย โดยกระทรวงศึกษาธกิารซึง่เป็น 
ต้นสังกัดในขณะน้ันได้อนุมัติให้หอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร ท�ำหน้าที่เป็น 
ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย เม่ือพุทธศักราช 2517 เพ่ือ 
ปฏิบัติงานรว่มกับศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส 
หลังจากน้ันองค์การยูเนสโกได้ขอให้ประเทศไทยลงนามเข้าเป็นสมาชิกของ 
ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากลอย่างเป็นทางการ และในธรรมนูญ 
ศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติระดับสากล (Statutes of International Centre 
for Registration of SerialPublications) ได้ระบุไวใ้นมาตรา 2 วา่ ประเทศ 
สมาชกิขององค์การสหประชาชาติ ทีมี่ความประสงค์จะขอรบัประโยชน์และท�ำงาน
รว่มกับศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส จะต้องเป็นสมาชกิ 
ตามกฎแห่งธรรมนูญน้ี ดังน้ัน ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย 
โดยส�ำนักหอสมุดแห่งชาติจึงได้สมัครเป็นสมาชิกศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่าง 
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ชาติระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส ในพุทธศักราช 2528 และหอสมุดแห่งชาติ
เล็งเห็นถึงความส�ำคัญในเร ือ่งน้ีจงึได้ติดต่อขอรหัสชุดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ 
วารสารของประเทศไทยไปยังศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากล 
ประเทศฝรัง่เศส และได้รบัเป็นศูนย์วารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย เพ่ือ 
เผยแพร่และประชาสัมพันธ์การใช้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร                    
ไปยังส�ำนักพิมพ์ โรงพิมพ์ และหน่วยงานต่างๆ ในประเทศ ศูนย์ข้อมูลวารสาร
ระหว่างชาติระดับสากล (International Serials Data System Interna-
tional Centre : ISDS-IC) เปล่ียนชือ่มาเป็นศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติ
สากล (International Standard Serial Number International Cen-
tre : ISSN-IC) เม่ือพุทธศักราช 2536

	 ระยะเร ิม่ต้นด�ำเนินงานศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย 
(International Standard Serial Number National Centre for 
Thailand) ซึง่มีพ้ืนที่ด�ำเนินการอยู่ ณ หอสมุดแห่งชาติ ได้รบัความรว่มมือ
จากศูนย์ประมวลผลแห่งประเทศไทย ส�ำนักงานสถิติแห่งชาติ ให้ยืมใชเ้คร ือ่ง
คอมพิวเตอร ์ ให้ค�ำปรกึษาและวางระบบงาน พุทธศักราช 2532 ศูนย์วารสาร
ระหว่างชาติระดับสากลได้พัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร ์ OSIRIS (Online 
Serials Information Registration and Inquiry System) เพ่ือใชใ้นงาน
ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากล และศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติ
ประเทศต่างๆ ส�ำหรบัประเทศไทยได้ใชโ้ปรแกรมน้ีในการปฏิบัติงาน จนกระทั่ง
พุทธศักราช 2548 ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากล ได้เปล่ียนระบบ
การจดัเก็บขอ้มูลจากระบบ OSIRIS มาเปน็ระบบโปรแกรม VTLS (Virginia Tech 
Library System) คือระบบที่ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแต่ละประเทศ
จะปฏิบัติงานในฐานะลูกข่าย (Cataloguing Client) โดยการจดัท�ำข้อมูล
วารสารในรูปแบบมาตรฐาน MARC 21 และบันทึกข้อมูลผ่านระบบเครอืข่าย
อินเทอรเ์น็ตไปยังศูนย์ข้อมูลวารสารแม่ข่ายที่ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติ
ระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส (International Standard Serial Number 

International Centre : ISSN-IC)
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ศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย 

(International Standard Serial Number National Centre for Thailand)

	 ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย ได้สมัครเป็นสมาชกิ

ของศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส ในปีพุทธศักราช 

2528 การสมัครเป็นสมาชกิในครัง้น้ันท�ำให้ประเทศไทยได้รบัประโยชน์และสิทธ ิ

ต่างๆ ดังน้ี

       	 1. ด้านการบรหิาร
		  1.1	 ผู้อ�ำนวยการศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย 
(ผู้อ�ำนวยการส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ) มีสิทธเิข้ารว่มประชุมในคณะกรรมการ
อ�ำนวยการ (General Assembly) ซึง่ทีป่ระชุมน้ีจะท�ำหน้าทีก่�ำหนดระเบียบ 
ข้อบังคับ และเป็นผู้คัดเลือกและจัดต้ังคณะกรรมการบรหิาร (Governing 
Board) และก�ำหนดนโยบายในการด�ำเนินงานของศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติ
ระดับสากล
		  1.2	 ผู้อ�ำนวยการศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติแห่งประเทศไทย 
มีสิทธไิด้รบัเลือกเป็นคณะกรรมการบรหิาร (Governing Board) เพ่ือท�ำหน้าที่
บรหิารงานศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากล และมีสิทธอิอกเสียง          
ในทีป่ระชุมเพ่ือให้การด�ำเนินงานเป็นประโยชน์แก่ประเทศไทย
		  1.3	 ศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย จะต้องจา่ยค่าบ�ำรุง
สมาชกิให้แก่ศูนย์ข้อมูลวารสารระหว่างชาติระดับสากลตามทีก่�ำหนดเป็นประจ�ำ     
ทกุปี เพ่ือเปน็ค่าใชจ้า่ยในการด�ำเนินงานด้านต่างๆ เชน่ การด�ำเนินงานด้านขอ้มูล
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร การจดัการประชุมประจ�ำปี เพ่ือแลกเปล่ียน
ข้อคิดเห็นในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธภิาพ การประชุมเก่ียวกับความรว่มมือ 
กับองค์กรระหวา่งประเทศต่างๆ ทีเ่ป็นข่ายงาน ได้แก่ บรกิารข้อมูลผ่านเครอืข่าย
อินเทอรเ์น็ต เอกสารส่ิงพิมพ์ รายงานการประชุม คู่มือการปฏิบัติงาน เป็นต้น

   	 2. ด้านวชิาการ
		  2.1	 เป็นศูนย์กลางในการก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร 
ให้แก่วารสารทีตี่พิมพ์ในประเทศไทย
		  2.2	 ได้รบัเอกสารคู่มือทางวชิาการต่างๆ เพ่ือใชใ้นการปฏิบัติงาน
ข้อมูลวารสารทัง้ในรูปส่ือส่ิงพิมพ์ และส่ืออิเล็กทรอนิกส์
	    2.3	 ได้รบับรกิารในการใชแ้หล่งขอ้มูลของศูนยข์อ้มูลวารสารระหวา่งชาติ 
ระดับสากลในการค้นคว้าข้อมูลวารสารได้ทั่วโลก ผ่านระบบเครอืข่าย 

อินเทอรเ์น็ต
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		  2.4	ข้อมูลวารสารของประเทศไทยได้รบัการเผยแพรใ่นรูปแบบ
บรรณานุกรมออนไลน์

หน้าท่ีของศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติแห่งประเทศไทย

	 1.	ก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) ให้กับวารสาร       

ทีส่�ำนักพิมพ์และหน่วยงานต่างๆ จดัพิมพ์
	 2.	รวบรวม และท�ำรายการวารสารทีก่�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
วารสาร ตามมาตรฐาน MARC และบันทกึข้อมูลวารสารในโปรแกรม VTLS และ
จดัส่งไปยังศูนย์ข้อมูลวารสารสากล ประเทศฝรัง่เศส

	 3.	ติดต่อประสานงานกับศูนยข์อ้มูลวารสารสากล และศูนยข์อ้มูลวารสาร

ระหวา่งชาติประเทศอ่ืนๆ เก่ียวกับการปฏิบัติงาน

	 4.	ส่งเสรมิและประชาสัมพันธใ์ห้มีการใช้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำ

วารสารแก่ผู้จัดพิมพ์ทั่วประเทศให้แพรห่ลาย เพ่ือประโยชน์ในการรวบรวม
ข้อมูลวารสารให้ครบถ้วนสมบูรณ์

โครงสรา้งระบบเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)
 

	 1.	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ประกอบด้วยตัวเลขอารบกิ 8 หลัก 
และจะต้องมีตัวอักษรค�ำวา่ ISSN น�ำหน้าทกุครัง้เม่ือมีการตีพิมพ์ เพ่ือให้ทราบ
วา่เป็นเลขในระบบเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
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	 2.	เลข 8 หลักน้ี แบ่งเป็น 7 หลักแรก คือ เลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
วารสารส่วนหลักที ่8 เป็นตัวเลขตรวจสอบ (Check digit)
	 3.	การเขียนเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารจะต้องมีตัวอักษร ISSN 
ตัวพิมพ์ใหญ่ ตามด้วยตัวเลข 4 หลักแรก ตามด้วยเคร ือ่งหมายยัติภังค์ (-) และ
ตามด้วยตัวเลข 4 หลักทา้ย เชน่ ISSN 2651-0502
	 4.	เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร จะไม่มีส่วนใดที่แปลความได้ 
โดยตัวเลข 7 หลักแรก จะเป็นตัวเลขที่ได้มาโดยการเรยีงล�ำดับตามวธิีการ 
ในฐานข้อมูลของศูนย์ข้อมูลวารสารระดับสากล ประเทศฝรัง่เศส ส่วนหลักที ่ 8 
เป็นตัวเลขตรวจสอบ (Check digit)
	 5. การค�ำนวณเลขตรวจสอบเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร จะใช้

หลักการของ Modulus 11 ในบางครัง้อาจได้ตัวเลขผลการตรวจเป็น 10 จะใช้

อักษร X ตัวพิมพ์ใหญ่แทนเลข 10 ดังน้ันเลขตรวจสอบจงึมีได้ต้ังแต่ 0-9 และ

อักษร X ตัวพิมพ์ใหญ่

ประโยชน์
	 1.	 ส่งเสรมิและเผยแพรใ่ห้รายชื่อวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ 
ที่จัดพิมพ์ในแต่ละประเทศ แพรห่ลายไปทั่วโลก และเป็นประโยชน์ส�ำหรบั            
ผู้ทีป่ระสงค์จะส่ังซือ้วารสาร สามารถติดต่อขอส่ังซือ้ได้โดยใชเ้ลขมาตรฐานสากล 
ประจ�ำวารสาร
	 2.	ชว่ยให้ผู้พิมพ์และผู้ใชว้ารสารทัว่โลกสามารถติดต่อกันได้อย่างสะดวก 
รวดเรว็
	 3.	สามารถน�ำไปใชร้ว่มกับรหัสบารโ์ค้ด ซึง่จะชว่ยให้ระบบการบรกิารลูกค้า  
ระบบการขาย การรบัและคืนสินค้า การสอบถามข้อมูลสินค้ามีความสะดวก 
รวดเรว็ขึน้ และใชใ้นการวางแผนการผลิตและควบคุมสินค้าคงคลัง
	 4.	สามารถแลกเปล่ียนข้อมูลระหว่างห้องสมุดทั้งภายในประเทศ และ
ต่างประเทศ โดยวธิกีารสืบค้นด้วยเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
	 5.	เป็นรหัสประจ�ำของวารสารแต่ละชือ่ โดยใชเ้ลข 8 หลัก
	 6.	ชว่ยให้นักศึกษา นักวจิยั นักวชิาการ และบุคคลทั่วไป ได้รบัข้อมูล 
วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ทุกสาขาวชิาจากประเทศต่างๆ ทั่วโลก                   

อย่างรวดเรว็ ครบถ้วน
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หลักเกณฑ์การก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร มีหลักการ ดังน้ี
	 1.	ก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ให้แก่ส่ิงพิมพ์ประเภท 
วารสารทกุๆ ชือ่
	 2.	ก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารใหม่เม่ือเปล่ียนชือ่วารสาร 
(การเปล่ียนราคา เปล่ียนส�ำนักพิมพ์ เปล่ียนเน้ือหาและรูปเล่ม ยังคงใช้เลข
มาตรฐานสากลประจ�ำวารสารเดิม)
	 3.	ก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารใหม่ส�ำหรับวารสาร 
ทีมี่รูปแบบส่ืออยา่งอ่ืน เชน่ รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic) ซดีีรอม (CD-ROM) 
ฟลอปปี้ ดิสก์ (Floppy Disk) และออนไลน์ (Online)
	 4.	วารสารรูปแบบต่างๆ ไม่ต้องก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
วารสารใหม่ เชน่ วารสารทีเ่ป็นซดีีรอม เม่ือมีการเปล่ียนลักษณะนามสกุลไฟล์
	 5.	วารสารปกอ่อน มีการปรับเปล่ียนเป็นปกแข็ง ไม่ต้องก�ำหนด 
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารใหม่
	 6.	เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารที่ก�ำหนดให้กับวารสารชือ่ใดแล้ว 
แม้วา่จะไม่มีการตีพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารน้ัน ไม่สามารถน�ำมาใช้
กับวารสารชือ่อ่ืนได้ไม่วา่กรณีใด
	 7.	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารสามารถยกเลิกการใชไ้ด้ กรณีทีห่ยุด 
หรอืยกเลิกการตีพิมพ์ โดยจะแสดงผลในการค้นหาข้อมูลในฐานวา่มีการยกเลิก 

แต่ไม่สามารถน�ำเลขกลับมาใชกั้บวารสารชือ่อ่ืนได้อีก

ขอบเขตการก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร

	 เลขมาตฐานสากลประจ�ำวารสารจะขึ้นอยู่กับชือ่วารสารเท่าน้ัน ซึง่มี

ขอบเขตการก�ำหนดเลข ดังต่อไปน้ี	
	 1.	 ส่ิงตีพิมพ์ทีใ่ห้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
		  1.1	 หนังสือพิมพ์
		  1.2	 วารสาร นิตยสาร
		  1.3	 จดหมายขา่ว จุลสาร 
	 2.	ส่ิงไม่ตีพิมพ์ทีใ่ห้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
		  2.1	 วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์
		  2.2	 วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ในรูปซดีีรอม
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	 3.	ส่ิงพิมพ์ทีไ่ม่ให้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
		  3.1	 หนังสือ
		  3.2	ปฏิทนิ
		  3.3	โปสเตอร ์(Poster)
	 ทัง้น้ี การก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) จะพิจารณา
ตามความเหมาะสมของแต่ละศูนย์ข้อมูลวารสารระหวา่งชาติแต่ละประเทศด้วย

การใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร

	 การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจำ�วารสารกับส่ิงพิมพ์ประเภทวารสาร
จะมีรูปแบบและตำ�แหน่งทีพิ่มพ์ ดังน้ี
	 1.	 รูปแบบการพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร
		  การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารจะต้องพิมพ์ค�ำวา่ ISSN 
น�ำหน้าเลขอารบิก 8 หลักตามรูปแบบ ดังน้ี

	 2.	ต�ำแหน่งทีพิ่มพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร แบ่งตามประเภท
วัสดุ ดังน้ี
		  2.1	 ส่ิงตีพิมพ์ ต�ำแหน่งทีเ่หมาะสมของการพิมพ์เลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำวารสารบนส่ิงตีพิมพ์ มีดังน้ี
	     	 2.1.1  มุมปกขวาด้านบนของวารสาร
			   2.1.2 มุมปกขวาด้านล่างของวารสาร
			   2.1.3 หน้าปกใน
			   2.1.4 บนหรอืล่างของชือ่หัวของวารสาร
			   2.1.5 ปกหลัง
			   2.1.6 หน้าลิขสิทธิข์องส�ำนักพิมพ์
			   2.1.7 หน้าทีมี่บทความบรรณาธกิาร

	    2.2 ส่ิงไม่ตีพิมพ์ การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารบนส่ิงไม่
ตีพิมพ์ มีดังน้ี
			   2.2.1 วารสารออนไลน์ จะต้องแสดงเลขมาตรฐานสากล 
ประจ�ำวารสารทีห่น้าชือ่เร ือ่ง หรอื หน้าแรกทีสื่บค้นเน้ือหา
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		  2.2.2 วารสารในรูปแบบซดีีรอม (CD-ROM) ฟลอปป้ีดิสก์ 

(Floppy Disk) จะต้องแสดงเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารลงบนฉลาก          

ของซดีีรอม หรอื ฟลอปปี้ ดิสก์ ให้เห็นได้ชดัเจน

หลักเกณฑ์การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร 

	 1.	 ผู้ขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับตีพิมพ์ (Print) หากเป็น
หน่วยงานเอกชนเม่ือต้องการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ฉบับตีพิมพ์  
(Print) ต้องด�ำเนินการจดแจง้การพิมพ์ เพ่ือน�ำหนังสือแสดง การจดแจง้การพิมพ์ 
(แบบ พ.2) ใชป้ระกอบในการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ผู้ใชบ้รกิาร
ต้องด�ำเนินการให้เรยีบรอ้ยก่อนการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับ 
ตีพิมพ์ (Print) ในกรณีที่ผู้ใช้บรกิารขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารเป็น
หน่วยงานราชการ ไม่ต้องด�ำเนินการจดแจง้การพิมพ์ 
	 2.	 ผู้ใชบ้รกิารขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับออนไลน์ (Online) 
ทัง้หน่วยงานราชการและเอกชนสามารถยื่นค�ำรอ้ง ในการขอเลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำวารสารโดยไม่ต้องจดแจง้การพิมพ์ 
    	 3.	 ก�ำหนดชือ่เร ือ่งภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และวาระการออกวารสาร 
นิตยสาร หนังสือพิมพ์ จุลสาร บนหน้าปกหรอืหน้าเวบ็ไซต์ (URL) เชน่ วารสาร 
วชิาการระบุ ปีที ่ 1 (Volume : Vol) ฉบับที ่ 1 (No.) ชว่งเวลาก�ำหนดออก 
(ราย 6 เดือน) มกราคม – มิถุนายน 2564 (January - June 2021) 
   	 4.	 ก�ำหนดพ้ืนที่วางเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับตีพิมพ์ 
(Print) และฉบับออนไลน์ (Online) บนหน้าปกวารสาร หรอื บนหน้าเวบ็ไซต์ 

(URL) เชน่ ISSN XXXX-XXXX (Print), ISSN XXXX-XXXX (Online)
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ตัวอย่าง หน้าปกวารสารวชิาการ

      

ตัวอย่าง หน้าปกนิตยสาร
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ตัวอย่าง หน้าปกหนังสือพิมพ์
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ตัวอย่าง หน้าเวบ็ไซต์ หรอื URL จาก คณะแพทยศาสตร ์จุฬาลงกรณ์

มหาวทิยาลัย 
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เอกสารประกอบการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)

1) การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) ฉบับตีพิมพ์ (Print)
	 1.	 ตัวเล่มวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร ฉบับสมบูรณ์    

    พรอ้มเผยแพรฉ่บับทีเ่ป็นวาระการออกล่าสุด (ฉบับจรงิ)

	 2.	ส�ำเนาหน้าปกวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร ต้องระบุ 
    ค�ำวา่ ISSN XXXX-XXXX (Print) ให้ชดัเจน

	 3.	ส�ำเนาหน้าสารบัญวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร
	 4.	ในกรณีหน่วยงานเอกชนต้องแนบส�ำเนาหนังสือแสดงการจดแจง้   

    การพิมพ์ (แบบ พ.2) 

2) การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN) ฉบับออนไลน์ (Online)
	 1.	 ตัวเล่มวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร ฉบับสมบูรณ์   
    พรอ้มเผยแพรฉ่บับทีเ่ป็นวาระการออกล่าสุด (ฉบับจรงิ)
	 2.	หน้าปกวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร ต้องระบุค�ำวา่              
    ISSN XXXX-XXXX (Online) ให้ชดัเจน
	 3.	ส�ำเนาหน้าสารบัญวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ และจุลสาร  
	 4.	ต้องเตรยีมไฟล์วารสารฉบับสมบูรณ์ (Full text) ปรากฏอยู่บนหน้า 
  เว็บไซต์ (Website) ของหน่วยงานหรอืสถาบัน โดยต้องระบุค�ำว่า ISSN 
    XXXX-XXXX (Online) ทีห่น้าเวบ็ไซต์ (Website) ให้ชดัเจน
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ขั้นตอนการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)
ผ่านระบบ e-Service

	 1.	 เข้าสู่ระบบผ่านเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th
	 2.	 ผู้ใชบ้รกิารคลิกที่ปุ่มบรกิารค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISSN >> ขอเลข 

ISSN >> ยื่นค�ำรอ้งใหม่

 

 

	 3.	ขั้นที่ 1 กรอกแบบค�ำรอ้ง (Data Input) ประเภทหน่วยงาน 
(Publisher Category) เลือกประเภทหน่วยงานของผู้ใชบ้รกิาร คือ หน่วยงาน

เอกชน (Individual) หรอื หน่วยงานราชการ (Government)

 

	 4.	ประเภทหน่วยงาน (Publisher Category) เลือกประเภท 
หน่วยงานราชการ ระบุกระทรวง… กรม… หรอืหน่วยงานต้นสังกัด ถ้าเลือก

ประเภทเอกชน ระบุบุคคล (Individual) หรอื นิติบุคคล (Legal Entity)  
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	 5.	ประเภทของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง (Type of Serial) เลือกประเภท
ของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง ได้แก่ หนังสือพิมพ์ (Newspaper) วารสาร (Journal) 
นิตยสาร (Magazine) จุลสาร (Pamphlet) หนังสือพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์        
(E-Newspaper) วารสารอิเล็กทรอนิกส์ (E-Journal) นิตยสารอิเล็กทรอนิกส์   
(E-Magazine) หรอืจุลสารอิเล็กทรอนิกส์ (E-Pamphlet)
	 6.	เวบ็ไซต์ (Website) หรอื URL ในกรณีทีข่อเลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำวารสารแบบฉบับออนไลน์ (Online) >> ต้องใส่ Link ทีเ่ข้าถึงตัวส่ิงพิมพ์  

 

	 7.	 ส�ำหรบัหน่วยงานราชการที่ต้องการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
วารสารฉบับตีพิมพ์ (Print) และฉบับออนไลน์ (Online) หรอื หน่วยงานเอกชน
ทีต้่องการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับออนไลน์ (Online) >> ท�ำ
เคร ือ่งหมาย √ ทีช่อ่ง “เคยมีการจดแจง้การพิมพ์มาก่อนหน้าน้ีแล้ว แต่ไม่สามารถ
ค้นหาหมายเลขจดแจง้การพิมพ์ได้ (Do you have a Press Act License, 
but it can’t find?)” จากน้ันพิมพ์ชือ่วารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ไทย 
(Thai Title) ตามด้วย ชือ่วารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ อังกฤษ (English Title) 
ในกรณีขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับตีพิมพ์ ให้วงเล็บ (Print) ทา้ย
ชือ่เร ือ่งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ดังน้ี

ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาไทย : 
วารสารการสรา้งเสรมิสุขภาพไทย (Print)
ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาอังกฤษ :  
Thai Health Promotion Journal (Print)
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	 กรณีขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับออนไลน์ ให้วงเล็บ 
(Online) ทา้ยชือ่เร ือ่งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ดังน้ี

 	 กรณีที่ชือ่วารสารมีแต่ภาษาอังกฤษ ให้ลงชือ่วารสารภาษาอังกฤษใน
ชอ่งชือ่วารสารภาษาไทย และชือ่วารสารภาษาอังกฤษ ดังน้ี 

	

	 8.	 ส่วนหน่วยงานเอกชนที่ต้องการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
วารสารฉบับตีพิมพ์ ต้องด�ำเนินการจดแจง้การพิมพ์ ก่อนขอเลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำวารสาร เม่ือด�ำเนินการจดแจง้การพิมพ์เรยีบรอ้ยแล้วคลิกที ่“ค้นหาจาก
การจดแจง้การพิมพ์ (Search) เพ่ือใส่เลขทะเบียนจดแจง้การพิมพ์ (Press 
Act License No.)
 

	 9.	 ชอ่งชือ่เดิมวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ (Former Titles) และ
(ถ้ามี) ชอ่งเดิม (Former ISSN) ให้ระบุชือ่เดิมของวารสารทีต้่องการยกเลิก  
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร หรอืเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร      
ฉบับตีพิมพ์ หรอืฉบับออนไลน์ ทีเ่คยขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารแล้ว
	 10.	วัตถุประสงค์ในการพิมพ์ (Aim and Scops) ผู้ใชบ้รกิารกรอก

วัตถุประสงค์ในการพิมพ์วารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ 

ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาไทย : 
วารสารบรหิารธรุกิจ คณะพาณิชยศาสตรแ์ละการบัญชี
มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร ์(Online)
ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาอังกฤษ :  
Journal of Business Administration, Thammasat Business School, 
Thammasat University (Online)

ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาไทย : 
Journal of Medical BioScience (JMBS) (Online) 
ตัวอย่างชือ่วารสารภาษาอังกฤษ :  
Journal of Medical BioScience (JMBS) (Online)
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	 11.	 ปีทีเ่ร ิม่พิมพ์ (Date of Distribution) คือ ปีทีเ่ร ิม่พิมพ์วารสาร

นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์

 

	 12.	 วาระการออก (Typically Published / Frequency) ผู้ใชบ้รกิาร
เลือกวาระการออกวารสาร เช่น ราย 3 เดือน (Quarterly) ราย 6 เดือน 

(Semiannual) 
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	 13. ภาษาทีพิ่มพ์ (Language) คลิกทีเ่คร ือ่งหมาย + เพ่ิมภาษา (Add) 

จากน้ันเลือกภาษา เชน่ ภาษาจนี ในกรณีทีส่ิ่งพิมพ์มีจ�ำนวนมากกวา่ 2 ภาษา 

คลิกทีเ่คร ือ่งหมาย + เพ่ิมภาษา (Add) เชน่ เพ่ิมภาษาไทย ดังตัวอย่าง 

 

	

	 ในกรณีทีส่ิ่งพิมพ์มีจ�ำนวนมากกวา่ 2 ภาษา คลิกทีเ่คร ือ่งหมาย + เพ่ิม

ภาษา (Add) เชน่ เพ่ิมภาษาไทย ดังตัวอย่าง
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	 14.	 ผู้รบัผิดชอบการจัดพิมพ์/ส�ำนักพิมพ์ (Publisher) ให้พิมพ์ชื่อ 

หน่วยงานย่อย ตามด้วยหน่วยงานใหญ่ เช่น คณะนิติศาสตร ์มหาวทิยาลัย 

ธรรมศาสตร ์กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข

 

	

	 15.	 พิมพ์ทีอ่ยูภ่าษาไทย เชน่ เลขที ่ (Address) 10 พิมพ์ “10” ไม่ต้อง
พิมพ์ค�ำวา่ เลขที ่หรอื ชอ่งถนน (Road) วภิาวดีรงัสิต กรอก “วภิาวดีรงัสิต” ไม่ต้อง
พิมพ์ค�ำวา่ ถนน   
	 16.	 Publisher’s name ให้พิมพ์ชือ่หน่วยงานยอ่ยตามด้วยหน่วยงานใหญ่

เป็นภาษาอังกฤษ เชน่ คณะตามด้วยชือ่มหาวทิยาลัย 

ตัวอย่าง คณะตามด้วยชือ่มหาวทิยาลัย
Faculty of Law, Thammasat University 
ตัวอย่าง กรม ตามด้วยสังกัดกระทรวง
Department of Disease Control, Ministry of Public Health
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	 17.	 สาระสังเขป (Abstract) พิมพ์ค�ำอธบิายเน้ือหาสาระของส่ิงพิมพ์ 
โดยย่อ เชน่ บทความจากวารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ จุลสาร ให้มีความส้ัน 

กะทดัรดั มีความถูกต้อง ชดัเจน ไม่เสนอความคิดเห็นลงไปในเน้ือหา

 

	

	 18.	 เม่ือพิมพ์และบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้วคลิก >> ถัดไป 

ขัน้ตอนตรวจสอบ (Next)

 

	 19.	 ขัน้ที ่2 ด�ำเนินการตรวจสอบ (Editing) ข้อมูลการขอเลขมาตรฐานสากล

ประจ�ำวารสาร
ตัวอยา่ง การกรอกขอ้มูลการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร (ISSN)
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	 20.	ในกรณีที่เป็นหน่วยงานราชการ เม่ือด�ำเนินการตรวจสอบข้อมูล 
การขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารเรยีบรอ้ยแล้ว >> ถัดไป ข้ันที ่ 3 แนบ 
ไฟล์ (Attachment) โดยแนบไฟล์ ต่างๆ ดังน้ี  
	 1)	 ส�ำเนาหน้าปกวารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์  
	 2)	 ส�ำเนาหน้าสารบัญวารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์
	 3)	 กรณีทีเ่ปน็หน่วยงานราชการ ไม่ต้องแนบไฟล์ส�ำเนาหนังสือแสดง

การจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.2)

 

	 21.	 ในกรณีทีเ่ปน็หน่วยงานเอกชน ต้องด�ำเนินการเพ่ิมไฟล์ โดยแนบ 
“ส�ำเนาหนังสือแสดงการจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.2)”    
	 22.	 เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนพรอ้มแนบไฟล์เรยีบรอ้ยแล้วคลิก >> 
ถัดไป ข้ันที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ค�ำรอ้งจะถูกส่งมายังเจา้หน้าที ่>> ค�ำรอ้ง 

จะอยูใ่นชอ่งทาง “อยูร่ะหวา่งด�ำเนินการ” 

 

	 23.	เม่ือเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค�ำรอ้ง และพบว่ามีข้อมูลที่ผู้ใช้บรกิาร 
ต้องแก้ไข เจา้หน้าที่จะแจง้ข้อมูลที่ต้องแก้ไข ผู้ใชบ้รกิารสามารถตรวจสอบได้ 
ทีช่อ่ง “ข้อความใหม่” เม่ือตรวจสอบและต้องการแก้ไขค�ำรอ้ง ผู้ใชบ้รกิารคลิก 
ที ่“ค�ำรอ้งทีต้่องการแก้ไข” เม่ือแก้ไขค�ำรอ้งเรยีบรอ้ยแล้ว ต้องคลิกถัดไปจนถึง 
ขัน้ที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ค�ำรอ้งจะถูกส่งมาทีเ่จา้หน้าที่
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	 24.	เม่ือค�ำรอ้งได้ด�ำเนินการแก้ไข ข้อมูลมีความถูกต้องครบถ้วน      
จะได้รบัการอนุมัติเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารฉบับตีพิมพ์ (Print) หรอื 
ฉบับออนไลน์ (Online) โดยตรงมุมบนด้านขวามือจะระบุเลขมาตรฐานสากล 
ประจ�ำวารสาร เช่น ISSN 2774-0153 ที่ได้รบัการอนุมัติ ซึ่งผู้ใช้สามารถ 
ตรวจสอบผ่านชอ่งทาง “อนุมัติ”

หมายเหตุ 

	 1.	 เม่ือกรอกค�ำรอ้งในแบบฟอรม์กรอกข้อมูลการขอเลขมาตรฐานสากล 
ประจ�ำวารสารครบถ้วน จนถึงขัน้ที ่4 บันทกึค�ำรอ้ง (Save) ระบบจะขึน้เลขทีค่�ำรอ้ง 
(Request No.) เพ่ือส่งให้เจา้หน้าทีต่รวจสอบ
	 2.	 ส�ำหรบัการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ผู้ใชบ้รกิารต้องส่ง 
ค�ำรอ้งแยกประเภทระหวา่ง ฉบับตีพิมพ์ (Print) หรอื ฉบับออนไลน์ (Online)
	 3.	 เม่ือจดัพิมพ์ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ืองเรยีบรอ้ยแล้ว ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ 

ขอความรว่มมือผู้ใชบ้รกิารจดัส่งส่ิงพิมพ์ จ�ำนวน 3 ฉบับ มาทีส่�ำนักหอสมุดแห่งชาติ
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ขั้นตอนการแก้ไข/เปล่ียนแปลงข้อมูลเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร 
(ISSN) ผ่านระบบ e-Service  
	 1.	 เข้าสู่ระบบผ่านเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th
	 2.	 ผู้ใชบ้รกิารคลิกทีปุ่่มบรกิารค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISSN >> แก้ไข/
เปล่ียนแปลงข้อมูล ISSN >> เพ่ิมการขอเปล่ียนแปลง ISSN

 

	 3.	คลิกที ่ “เพ่ิมการขอเปล่ียนแปลง ISSN” ระบบจะแสดงหน้าจอการ
ค้นหาข้อมูลเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร จากน้ันคลิกเลือก ชือ่ส่ิงพิมพ์ทีไ่ด้
รบัการอนุมัติ เชน่ “ข่าวห้องสมุด” >> คลิกทีว่งกลมหน้ารหัสค�ำรอ้ง >> เลือก >> 
แสดงรายละเอียดวารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ทีต้่องการแก้ไข
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	 4. ระบบจะอนุญาตให้แก้ไขเฉพาะหน้าข้อความทีมี่สัญลักษณ์ส่ีเหล่ียม
เท่าน้ัน โดยต้องท�ำเคร ือ่งหมาย √ ลงในชอ่ง     เพ่ือด�ำเนินการแก้ไข เชน่ 
กระทรวง (Ministry) ประเภทของส่ิงพิมพ์ (Type of Serial) 

  

	

	 ในกรณีที่ ผู้ใช้บรกิารต้องการแก้ไขวาระการออก (Typically 
Published/Frequency) ของวารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ เชน่ จาก
ราย 4 เดือน (Three times) เปน็ราย 6 เดือน (Semiannual) ต้องส่งหนังสือ 
ราชการโดยเรยีนถึงผู้อ�ำนวยการส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ แจ้งเร ื่องขอ
เปล่ียนแปลงวาระการออก เพ่ือด�ำเนินการแก้ไขเป็นลายลักษณ์อักษร

	 5.	ชือ่วารสาร นิตยสาร หรอืหนังสือพิมพ์ไทย (Thai Title) และชือ่
วารสาร นิตยสารหรอืหนังสือพิมพ์ อังกฤษ (English Title) ซึง่เป็นส่วนทีผู้่ใช ้
ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ต้องส่งหนังสือราชการ โดยเรยีนถึงผู้อ�ำนวยการ 
ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ เพ่ือขอยกเลิกการใช้ชื่อวารสาร นิตยสาร หรอื
หนังสือพิมพ์ และเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารเดิม   
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	 6. เม่ือผู้ใชส่้งหนังสือราชการ แจง้เร ือ่งขอยกเลิกการใชช้ือ่วารสารนิตยสาร 
หรอืหนังสือพิมพ์ และเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสารเดิมเรยีบรอ้ยแล้ว เจา้หน้าที่
จากส�ำนักหอสมุดแห่งชาติจะด�ำเนินการตอบกลับทางหนังสือราชการ จากน้ัน 
ผู้ใชบ้รกิาร จงึจะสามารถเขา้มาขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำวารสาร ในชือ่วารสาร

นิตยสารหรอืหนังสือพิมพ์ใหม่ ผ่านระบบ e-Service ได้อีกครัง้          
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เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
(International Standard Book Number : ISBN)

ประวติั
	 เม่ือครสิต์ศักราช 1965 บรษัิทจ�ำหน่ายหนังสือใหญ่ทีสุ่ดของอังกฤษ
คือ บรษัิท ดับเบลิยู. เอช. สมิท แอนด์ ซนัด์ จ�ำกัด (W. H. Smith & Son Ltd.) 
จะขนย้ายหนังสือและการปฏิบัติงานทั้งหมดไปยังสถานที่ใหม่ที่เมืองสวนิดอน 
และจะติดต้ังเคร ือ่งคอมพิวเตอรเ์พ่ือช่วยในการปฏิบัติงานด้านการส�ำรวจ     
การส่ังซือ้ และการควบคุมคลังหนังสือให้มีประสิทธภิาพรวดเรว็ยิง่ขึน้ จงึจ�ำเป็น 
จะต้องก�ำหนดหมายเลขให้แก่หนังสือแต่ละชื่อเร ื่อง เพ่ือให้ทันก�ำหนด 

การเคล่ือนย้ายในครสิต์ศักราช 1967

	 เพ่ือให้การก�ำหนดเลขเป็นมาตรฐานเดียวกันส�ำหรบัส�ำนักพิมพ์อ่ืนๆ 
บรษัิท ดับเบิลยู. เอช. สมิท ได้ปรกึษากับสภาสมาคมส�ำนักพิมพ์ และได้เชญิ
ศาสตราจารย์ เอฟ. จ.ี ฟอสเตอร ์ (F. G. Foster) แห่งภาควชิาเศรษฐศาสตร ์
กรุงลอนดอน มาช่วยในการก�ำหนดเลขแบบมาตรฐาน ในเดือนพฤษภาคม 
ครสิต์ศักราช 1966 ศาสตราจารย์ ฟอสเตอร ์ ได้เสนอรายงานสรุปว่า จ�ำเป็น 
จะต้องน�ำระบบหมายเลขมาตรฐานก�ำหนดให้แก่หนังสือแต่ละชือ่เร ือ่งในวงการ

ธรุกิจหนังสือ

	 สภาสมาคมส�ำนักพิมพ์ ได้แต่งต้ังคณะกรรมการวธิกีารและการเผยแพรขึ่น้ 
ประกอบด้วยผู้แทนจากส�ำนักพิมพ์ต่างๆ เพ่ือด�ำเนินการตามรายงานรว่มกับ
ศาสตราจารย์ ฟอสเตอร ์ พรอ้มผู้แทนของส�ำนักพิมพ์ต่างๆ ทีม่าชว่ยกรรมการ
ในด้านคอมพิวเตอร ์คณะกรรมการได้เร ิม่ด�ำเนินการและตกลงที่จะวางแผน
จดัท�ำเลขสากลส�ำหรบัหนังสือทัง้หมดทีพิ่มพ์โดยส�ำนักพิมพ์ต่างๆ ในประเทศ
อังกฤษ ไม่เฉพาะแต่ละส�ำนักพิมพ์ที่เป็นสมาชกิของสมาคมส�ำนักพิมพ์เทา่น้ัน 
ในการจดัท�ำเลขประจ�ำหนังสือน้ีได้เชญิ เอ. เจ. เวลส์ (A. J. Wells) บรรณาธกิาร 
ผู้จัดการของสภาบรรณานุกรมแห่งชาติประเทศอังกฤษมารว่มจัดท�ำด้วย 
การจัดท�ำระบบเลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือ (Standard Book Number) น้ี  

ได้จดัท�ำส�ำเรจ็และเร ิม่ใชเ้ม่ือครสิต์ศักราช 1967
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	 ระบบเลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือของอังกฤษ เรยีกว่า Standard 
Book Number (SBN) ประกอบด้วยตัวเลข 9 หลัก ซึง่แบ่งออกเป็น 9 ส่วน 
การพิมพ์เลขทั้ง 9 ส่วนน้ี ลงในหนังสือก�ำหนดให้มีระยะห่าง 1 ระยะเสมอ 

เลขทัง้ 3 ส่วนมีหน้าทีดั่งน้ี
	 ส่วนที่ 1 รหัสของส�ำนักพิมพ์ (Publisher Prefix) อาจเป็นตัวเลข
ต้ังแต่ 2 หลัก ถึง 7 หลัก ส�ำนักพิมพ์ใหญผ่ลิตหนังสือมากจะได้เลขรหัสน้อยหลัก 

ดังน้ันจะเหลือเลขรหัสมากส�ำหรบัหนังสือแต่ละชือ่เร ือ่ง

	 ส่วนที ่2 รหัสเฉพาะของชือ่เร ือ่ง (Title Number) หนังสือเร ือ่งใดเร ือ่งหน่ึง 
หรอืเล่มใดเล่มหน่ึง เลขรหัสอาจเป็นเลขต้ังแต่ 1 หลัก ถึง 6 หลัก และขึน้อยู่กับ 
เลขส�ำนักพิมพ์ ถ้าเลขหลักหรอืต�ำแหน่งของส�ำนักพิมพ์น้อย เลขหลักของชือ่เร ือ่ง 
ก็จะมาก แต่ถ้าเลขหลักของส�ำนักพิมพ์มีมาก เลขหลักของชือ่เร ือ่งก็จะมีน้อยลง 
ตามล�ำดับ ซึง่เม่ือเลขทัง้ 2 ส่วนน้ีมารวมกันแล้ว จะได้เลข 8 หลัก หรอื 8 ต�ำแหน่ง

	 ส่วนที ่3 เลขตรวจสอบ (Check Digit) เป็นส่วนสุดทา้ยของเลขประจ�ำ

หนังสือ และมีหน่ึงหลักเสมอ เลขตรวจสอบ จะท�ำหน้าทีต่รวจสอบวา่เลขทัง้ 8 หลัก 

ทีบั่นทกึเข้าไปในคอมพิวเตอรน้ั์นเป็นเลขทีถู่กต้องหรอืไม่

	 ในระหว่างครสิต์ศักราช 1966 ส�ำนักพิมพ์และตัวแทนจ�ำหน่าย 
หนังสือส่วนใหญ่ในยุโรปก�ำลังพิจารณาน�ำเคร ือ่งคอมพิวเตอรม์าใช้ ส�ำหรบั 
การส่ังซื้อและการควบคุมการส�ำรวจหนังสือ และส่ิงจ�ำเป็นเบื้องต้นส�ำหรบั 
การใช้ระบบเคร ือ่งจักรกล ก็คือ เลขรหัสง่ายๆ และเป็นเอกลักษณ์ส�ำหรบั 

หนังสือแต่ละเล่ม

	 ในขณะที่ประเทศอังกฤษได้จัดระบบเลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือ 
(SBN) ขึ้นใชเ้ม่ือ ครสิต์ศักราช 1967 ประเทศต่างๆ จงึเร ิม่ต่ืนตัวเร ือ่งการน�ำ
เลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือมาใช้ในประเทศของตน ประเทศสหรฐัอเมรกิา    
เร ิม่มีหน่วยงานต่างๆ สนใจ เชน่ สมาคมห้องสมุดอเมรกัิน สภาส�ำนักพิมพ์
หนังสือของอเมรกิา และสมาคมมาตรฐานของอเมรกิา ก�ำลังศึกษาระบบเลข 
มาตรฐานของอังกฤษอยูใ่นขณะน้ัน เพ่ือศึกษาถึงความสามารถในการน�ำไปใชกั้บ
หนังสือของสหรฐัอเมรกิา ส่วนประเทศเยอรมนีน�ำเอาระบบเลขมาตรฐาน
ประจ�ำหนังสือไปใชแ้ล้ว



คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์

สำ�นักหอสมุดแห่งชาติ 33

	 ครสิต์ศักราช 1967 คณะกรรมการวชิาการขององค์การมาตรฐาน
ระหว่างชาติ (ISO/TC 46) ได้ต้ังคณะบุคคลขึ้นคณะหน่ึงเพ่ือตรวจสอบ
และศึกษาถึงความสามารถในการน�ำเอาระบบเลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือ 
ของอังกฤษ ไปใช้กับประเทศต่างๆ จากค�ำแนะน�ำของศาสตราจารย ์
เอฟ. จ.ี ฟอสเตอร ์ (F. G. Foster) สรุปได้ว่า ประเทศต่างๆ สามารถน�ำเอา
ระบบเลขมาตรฐานประจ�ำหนังสือของอังกฤษไปใชไ้ด้ และระบบ SBN น้ี สามารถ
ท�ำให้เป็นระบบสากลได้ โดยการเพ่ิมเลขเข้าไป 1 หลัก เพ่ือแทนความหมาย 
ของประเทศ หรอืกลุ่มของประเทศ หรอืกลุ่มของภาษา เป็นต้น

	 ครสิต์ศักราช 1968 มีการประชุมทีล่อนดอน โดยตัวแทนจากประเทศ
เดนมารก์ ฝรั่งเศส สาธารณรัฐเยอรมนี เนเธอรแ์ลนด์ นอรเ์วย์ อังกฤษ 
สหรฐัอเมรกิา และผู้สังเกตการณ์จากองค์การศึกษาวทิยาศาสตรแ์ละวัฒนธรรม
ของสหประชาชาติ ประเทศอ่ืนๆ ทีไ่ม่ได้เข้ารว่มประชุมได้เขียนเสนอข้อคิดเห็น
แสดงความสนใจส่งไปยังกรรมการ ทีป่ระชุมได้เสนอให้ปรบัปรุงระบบ SBN ของ
อังกฤษขึน้เป็นระบบสากล เพ่ือให้ประเทศต่างๆ ทัว่โลกได้ใชท้ัว่กัน

	 ดังน้ัน กรรมการแผนกเอกสารขององค์การมาตรฐานระหว่างชาติ 
จึงจัดให้มีการประชุมขึ้นอีกครัง้หน่ึงที่กรุงเบอรลิ์น ประเทศเยอรมนีตะวันตก 
เม่ือเดือนพฤษภาคม ครสิต์ศักราช 1969 เพ่ือพิจารณาระบบเลขมาตรฐาน
สากลประจำ�หนังสือ การประชุมครั้งสุดท้ายมีขึ้นที่กรุงสต๊อคโฮม ประเทศ
สวเีดน เม่ือเดือนตุลาคม ครสิต์ศักราช 1969 ผลของการประชุมสองครัง้หลังน้ี 
ทีป่ระชุมได้รา่งหลักคำ�แนะนำ�ที ่ 2108 ขององค์การมาตรฐานระหวา่งชาติ (ISO 
Recommendation 2108) เก่ียวกับระบบเลขมาตรฐานสากลประจำ�หนังสือ 
(ISBN Systems) และได้ตีพิมพ์ออกเผยแพรแ่ก่ประเทศสมาชกิทัง้หมดระหวา่ง

ครสิต์ศักราช 1970

การบรหิารเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) ของประเทศไทย
	 ปีพุทธศักราช 2519 ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ ได้สมัครเข้าเป็นสมาชกิ
ศูนย์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) 
ที่กรุงเบอรลิ์นประเทศเยอรมนีตะวันตก เพ่ือขอใช้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำ
หนังสือเป็นเลขเอกลักษณ์ประจ�ำหนังสือที่ผลิตในประเทศไทยแต่ละชื่อเร ือ่ง 
โดยระบบเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ มีประโยชน์อย่างยิ่งกับห้องสมุด   
ท�ำให้การค้นคืนข้อมูลและการเข้าถึงข้อมูลสารสนเทศเป็นไปด้วยความรวดเรว็ 
และมีประสิทธิภาพโดยการสืบค้นจากตัวเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
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อีกทั้งยังสามารถใชค้วบคุมส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นในประเทศ และท�ำให้ทราบถึง
แนวโน้มการผลิตหนังสือในสาขาต่างๆ ตลอดจนใชใ้นการยืมคืน หรอืใชใ้นการ

แลกเปล่ียนระหว่างห้องสมุด

	 การบรหิารงานของระบบเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) 
ระดับกลุ่มประเทศส�ำหรบัประเทศไทย อยู่ในความรบัผิดชอบของส�ำนักหอสมุด 
แห่งชาติ โดยมีหน้าที ่ดังน้ี 
	 1.	 ประสานงานกับศูนย์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือในฐานะ
ตัวแทนของส�ำนักพิมพ์ต่างๆ ภายในกลุ่ม
	 2.	 ตัดสินใจในการแบ่งประเภทของส�ำนักพิมพ์
	 3.	เก็บรกัษารายชือ่และรหัสของส�ำนักพิมพ์ หรอืหน่วยงาน
	 4.	บรหิารจดัการชุดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือให้แก่ส�ำนักพิมพ์ 
หรอืหน่วยงาน
	 5.	ก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือให้ส�ำหรบัหนังสือแต่ละเล่ม
	 6.	ตรวจสอบข้อมูลเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือตามทีผู้่ใชข้อตรวจสอบ

	 7.	 จดัท�ำคู่มือการใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ

ภารกิจหน้าท่ีของศูนย์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือประเทศไทย
	 1.	 ท�ำหน้าทีก่ลุ่มประเทศไทย เพ่ือติดต่อและประสานงานกับศูนย์เลข
มาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) ส�ำนักงานใหญ่           
ณ ประเทศอังกฤษ ได้แก่ การจดัท�ำรายละเอียดกรณีทีศู่นย์เลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำหนังสือ การจา่ยค่าสมาชกิ อีกทัง้มีการปรบักฎเกณฑต่์างๆ 
	 2.	จดัเตรยีมบัญชเีลขส�ำเรจ็รูปไวใ้ห้แก่สมาชกิของกลุ่มประเทศไทย 
	 3.	 ควบคุมและท�ำบัญชตีรวจสอบการใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
	 4.	ให้ค�ำแนะน�ำและให้ค�ำปรกึษาการก�ำหนดเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 
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ประโยชน์ ของเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ
	 1.	 ท�ำให้การค้นคืนข้อมูลและการเข้าถึงข้อมูลเป็นไปด้วยความรวดเรว็ 
และมีประสิทธภิาพ ด้วยการใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ ในการสืบค้นข้อมูล
	 2.	ท�ำหน้าที่เป็นส่วนควบคุมจ�ำนวนส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นในประเทศ และ
ท�ำให้ทราบแนวโน้มการผลิตหนังสือในสาขาวชิาต่างๆ
	 3.	เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ ให้ความสะดวกในด้านการบรกิาร
ยืมคืนของห้องสมุด
	 4.	ใช้ในการยืมระหว่างห้องสมุด ท�ำให้การค้นหาข้อมูลไม่ผิดพลาด 
และเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเรว็ 
	 5.	 ส่งเสรมิและเผยแพรใ่ห้รายชือ่ส่ิงพิมพ์ในแต่ละประเทศให้แพรห่ลาย
	 6.	 ผู้พิมพ์และผู้ใชห้นังสือทัว่โลกสามารถติดต่อกันได้อย่างสะดวกรวดเรว็
	 7.	 ใช้เป็นรหัสสินค้าแทนการระบุชื่อหนังสือในการติดต่อส่ือสาร
ระหวา่งส�ำนักพิมพ์ รา้นหนังสือ ห้องสมุด หรอืผู้ซือ้ทัว่ไป
	 8.	แลกเปล่ียนข้อมูลระหวา่งห้องสมุด รวบรวมและจดัท�ำบัญชรีายชือ่
ประกอบธรุกิจการค้า ส่ิงพิมพ์ และฐานข้อมูลบรรณานุกรม รวมถึงการสืบค้น
ข้อมูลเก่ียวกับหนังสือได้งา่ยขึน้

ผู้ผลิตส่ิงพิมพ์ท่ีต้องด�ำเนินการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
	 1.	 ส�ำนักพิมพ์ ซึง่เป็นผู้รบัผิดชอบในการจดัพิมพ์หนังสือต่าง  ๆออกจ�ำหน่าย
	 2.	 โรงพิมพ์ ทัง้โรงพิมพ์ขนาดใหญ ่กลาง และขนาดเล็ก ทีร่บัพิมพ์หนังสือ
ของส�ำนักพิมพ์ หรอืผู้วา่จา้งพิมพ์ ทีเ่ป็นหน่วยงานราชการ เอกชน หรอืบุคคล
	 3.	 หน่วยงานราชการระดับกรมขึน้ไป หากเปน็หน่วยงานยอ่ย ให้ทกุหน่วยงาน
จดัส่ิงพิมพ์เข้าไวใ้นระดับทีก่รมสังกัด เชน่ ส�ำนักวรรณกรรมและประวัติศาสตร์
จดัไวใ้นกรมศิลปากร 
	 4.	สถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา เชน่ มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร์

	 5.	องค์การต่างๆ สมาคมทีส่�ำคัญ เชน่ สมาคมผู้จดัพิมพ์และผู้จ�ำหน่าย
หนังสือแห่งประเทศไทย สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
ของสมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมาร ี
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โครงสรา้งของเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) 

 

	 ส่วนท่ี 1 Prefix Element น�ำหน้าด้วยเลข 3 หลัก เทา่น้ัน คือ เลข 978 

ของรหัส EAN ซึง่เป็นรหัสแทง่ (Barcode) แสดงสินค้าหรอืผลิตภัณฑป์ระเภท

หนังสือ เป็นข้อมูลส่วนทีไ่ม่เปล่ียนแปลง

	

	 ส่วนท่ี 2 รหัสกลุ่มประเทศ (Registration Group Element) ก�ำหนด

โดยศูนย์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (International ISBN Agency) 

แสดงถึงกลุ่มประเทศตามลักษณะทางภูมิศาสตร ์ หรอืกลุ่มประเทศตามการใช้

ภาษา เชน่ 616 คือ รหัสประเทศไทย หรอื 2 เป็นเลขทีก่�ำหนดให้ประเทศฝรัง่เศส 

และกลุ่มประเทศทีใ่ชภ้าษาฝรัง่เศส เป็นต้น

	 ส่วนท่ี 3 รหัสส�ำนักพิมพ์ (Registrant Element) หน่วยงานให้บรกิาร
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ จะเป็นผู้ก�ำหนดเลขส่วนน้ีให้แต่ละส�ำนักพิมพ์    
ทีจ่ะขอใชเ้ลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ มีได้ต้ังแต่ 1-7 หลัก ขึน้อยู่กับจ�ำนวน
ส่ิงพิมพ์ทีจ่ะผลิต 
	 ส่วนท่ี 4 รหัสชือ่เร ือ่ง (Publication Element) แสดงล�ำดับของส่ิงพิมพ์
แต่ละรายการทีผ่ลิตจากส�ำนักพิมพ์น้ันๆ
     	 ส่วนท่ี 5 เลขตรวจสอบ (Check Digit) ได้จากการค�ำนวณเลข 12 หลักแรก 
โดยใชสู้ตร Modulus 10 ส�ำหรบัตรวจสอบความถูกต้องของเลข

ตัวอย่าง  978-XXX-XXX-XXX-X

ตัวอย่าง  978-616-XXX-XXX-X
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ส่ิงพิมพ์ท่ีให้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
	 1.	 หนังสือ
	 2.	 จุลสาร 
	 3.	 ส่ิงพิมพ์อักษรเบรลล์ 
	 4.	 ส่ิงพิมพ์ที่ส� ำ นักพิมพ์ไม่ได้เจตนาที่จะปรับปรุงประจ�ำหรอื 
ด�ำเนินการอยู่เร ือ่ยๆ (เม่ือพิมพ์เผยแพรแ่ล้วถือวา่ส้ินสุด)
	 5.	 หนังสือเสียง และหนังสือเสียงทีส่ามารถเข้าถึง ดาวน์โหลด และ 
การส่งข้อมูลผ่านระบบเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต
	 6.	 หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ รวมถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ในรูปของเทป
แม่เหล็กบันทกึขอ้มูล (Tape) ฟลอปปี้ ดิสก์ (Floppy Disk) ซดีีรอม (CD-ROM) และ
การเข้าถึงผ่านระบบเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต ทัง้การดาวน์โหลดและการส่งข้อมูล 
	 7.	 ไฟล์ส�ำเนาของหนังสือในรูปแบบดิจทิัล ที่อยู่ในกระบวนการผลิต 
ส่ิงพิมพ์
	 8.	 ส่ิงพิมพ์ในรูปวัสดุย่อส่วน เชน่ ไมโครฟอรม์ 
	 9.	 ซอฟต์แวรท์างการศึกษา หรอืการเรยีนการสอน ภาพยนตร ์ วดีิโอ 
แผ่นใส ทั้งในรูปแบบที่สามารถเข้าถึง ดาวน์โหลด และส่งข้อมูลผ่านระบบ 
เครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต
	 10.	ส่ิงพิมพ์ส่ือผสมที่ประกอบด้วยเน้ือหาเป็นส่วนใหญ่ เชน่ หนังสือ
พรอ้มซดีี หรอืหนังสือพรอ้มดีวดีี
	 11.	 ส่ิงพิมพ์ที่รวมบทความของผู้แต่งคนเดียว หรอืบทความที่มีการ 
พิมพ์เผยแพรอ่ย่างต่อเน่ือง ซึง่จดัพิมพ์โดยส�ำนักพิมพ์
	 12.	หนังสือแสดงงานศิลปะ และหนังสือภาพ ซึ่งมีหน้าปกใน และ/ 
หรอืมีเน้ือหา หรอืค�ำอธบิาย
	 13.	แอปพลิเคชนัหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ซึง่เน้ือหามีความส�ำคัญ และ 
มีลักษณะคล้ายหนังสือ และเผยแพรสู่่สาธารณะ ทั้งน้ี ให้หมายถึงรูปภาพ 
ภาพเคล่ือนไหว และเสียง
	 14.	แผนทีแ่ผ่นและแผนทีเ่ล่ม
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ส่ิงพิมพ์ท่ีไม่ให้เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
	 1.	 ส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง เชน่ วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ 
	 2.	 บทคัดย่อทกุชนิด ทัง้ด้านวชิาการ และบทคัดย่อทีมี่เน้ือหาเชงิศิลป์
	 3.	 ส่ิงพิมพ์ทัว่ไป หรอืส่ิงพิมพ์ดิจทิลั ทีมี่วัตถุประสงค์ทางการตลาด
หรอืการโฆษณาสินค้า เช่น ส่ือโฆษณา หรอืชุดค�ำส่ังโปรแกรมคอมพิวเตอร์
ขนาดเล็ก (Widgets) เชน่ โปรแกรมระบบปฏิบัติการ windows
	 4.	 เน้ือเพลง
	 5.	 งานศิลปะ และชุดงานศิลปะ ทีไ่ม่มีหน้าปกในหรอืเน้ือหา
	 6.	 เอกสารส่วนบุคคล เชน่ ประวติับุคคลในรูปแบบดิจทิลั หรอืขอ้มูลส่วนตัว
	 7.	 บัตรอวยพร
	 8.	 แผ่นบันทกึเสียงเพลง
	 9.	 ซอฟต์แวร ์ภาพยนตร ์วดีิโอ หรอืแผ่นใส ที่ไม่มีวัตถุประสงค์เพ่ือ
การศึกษาหรอืการเรยีนการสอน
	 10.	กระดานข่าวดิจทิลั 
	 11.	 อีเมล และการโต้ตอบทางอิเล็กทรอนิกส์
	 12.	 เกม 
	 13.	หนังสือท�ำมือ หรอืหนังสือประดิษฐ ์ ซึง่ไม่มีวัตถุประสงค์ในการใช้
งานทัว่ไป
	 14.	เอกสารอนุญาต หรอืบัตรก�ำนัล ในการเข้าถึงส่ิงพิมพ์ดิจิทัล 
บนเครอืข่ายอินเทอรเ์น็ต 
	 15.	สมุดภาพระบายสี สมุดแบบฝึกหัด
	 16.	ส่ิงพิมพ์ทีมี่อายุการใชง้านส้ัน เชน่ สมุดบันทกึ ปฏิทนิ โปรแกรม
ภาพยนตร ์สูจบัิตร
	 17.	 ส่ิงพิมพ์ฉบับส�ำเนาที่ไม่ได้จัดพิมพ์โดยโรงพิมพ์หรอืส�ำนักพิมพ์ 

เชน่ วทิยานิพนธ ์หรอื งานวจิยัของบุคคล
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การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
	 โดยทัว่ไปเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ ให้ปรากฏบนส่ิงพิมพ์ ทัง้น้ี
มีรูปแบบและต�ำแหน่งทีจ่ะพิมพ์ได้ ดังน้ี
	 การพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ จะต้องพิมพ์ค�ำว่า ISBN 
หรอืเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ น�ำหน้าเลขบนส่ิงพิมพ์ 13 หลัก พิมพ์ได้ 
2 แบบ โดยต้องพิมพ์เป็นเลขอารบิกเทา่น้ัน ดังน้ี

	 แบบทีใ่ชเ้คร ือ่งหมายยัติภังค์ (–) ระหวา่งตัวเลข เชน่
	 ISBN 978-616-283-313-7   
	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 978-616-283-313-7   

	 แบบทีไ่ม่มีเคร ือ่งหมายยัติภังค์ (–) ระหวา่งตัวเลข เชน่
	 ISBN 978 616 283 313 7
	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 978 616 283 313 7

ต�ำแหน่งท่ีพิมพ์บนส่ิงพิมพ์ แบ่งตามประเภทของวัสดุ ดังน้ี
ส่ิงตีพิมพ์
	 1.	 หน้าลิขสิทธิ ์ (หลังหน้าปกใน) ถ้าไม่สามารถพิมพ์ได้ ก็อาจจะพิมพ์ 
บนมุมล่างของหน้าชือ่เร ือ่งหรอืทีอ่ื่นๆ ถ้าไม่สามารถพิมพ์ตามต�ำแหน่งดังกล่าวได้ 
	 2.	 มุมล่างของสันหนังสือ
	 3.	มุมขวาด้านล่างสุดของปกหลัง (ถ้ามีบารโ์ค้ด เลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำหนังสือจะอยู่ด้านบนของบารโ์ค้ด)   
	 4.	หน้าปกหลังของใบหุ้มปก หรอืส่วนหลังของวัสดุที่ห่อหุ้มส่ิงพิมพ์ 

ต้องพิมพ์ด้วยตัวใหญ่พอทีจ่ะอ่านออกได้
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วสัดุไม่ตีพิมพ์
	 1.	 ส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น ซีดีรอม (CD-ROM) หรอื ส่ิงพิมพ์
ออนไลน์ (Online) ต้องแสดงเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ ที่หน้าชือ่เร ือ่ง 
หรอืหน้าแรกบนหน้าจอทีสื่บค้นเน้ือหา
	 2.	 ส่ือในรูปฟิล์ม (Film) วดีิโอ (VDO) ดีวดีี (DVD) และแผ่นใส ให้แสดง 
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ บนสลากที่ปรากฏบนส่ือ ถ้าไม่สามารถ
ปรากฏบนส่ือต�ำแหน่งดังกล่าว ให้ปรากฏไวท้ีด้่านหลังบรรจุภัณฑน้ั์นๆ 
	 นอกจากจะต้องพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ บนส่ิงพิมพ์ 
แล้ว ส�ำนักพิมพ์ควรพิมพ์เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ บนส่ือส่ิงพิมพ์ 
หลายประเภทเพ่ือประชาสัมพันธส่ิ์งพิมพ์ของส�ำนักพิมพ์ เชน่ กล่องใส่หนังสือ 
รายชื่อหนังสือ เว็บไซต์ (Website) ส่ือโฆษณา และควรใช้ขนาดตัวอักษร 

ทีเ่ห็นได้ชดัเจน

เอกสารท่ีต้องเตรยีมส�ำหรบัการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)	
ประกอบด้วย 1. หน้าลิขสิทธิข์องหนังสือ มีรายละเอียด ดังน้ี
		  - ชือ่หนังสือ*
		  - ปีทีพิ่มพ์
		  - ครัง้ทีพิ่มพ์
		  - จดัท�ำโดย หรอื จดัพิมพ์โดย แล้วตามด้วยชือ่ของเจา้ของหนังสือ*	
		  - ISBN* เชน่ ISBN………………… หรอื ISBN xxxxxxxxxxxx
	    	 - พิมพ์ที ่แล้วตามด้วยชือ่โรงพิมพ์
	   	 - ในกรณีที่ “ต้องการข้อมูล ทางบรรณานุกรมของหอสมุด 
แห่งชาติ (CIP)” ตามแบบฟอรม์ข้อที ่ 17 ให้เพ่ิมค�ำวา่ “ข้อมูลทางบรรณานุกรม
ของหอสมุดแห่งชาติ” พรอ้มทัง้ตีกรอบส่ีเหล่ียมและเวน้ทีไ่วป้ระมาณ 8 บรรทดั 

ทีบ่รรทดัสุดทา้ยภายในกรอบส่ีเหล่ียมใส่ค�ำวา่ ISBN

หมายเหตุ : ข้อมูลทีมี่เคร ือ่งหมายดอกจนัเป็นข้อมูลทีจ่�ำเป็นต้องปรากฏในหน้า

ลิขสิทธิ์
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ตัวอย่างหน้าลิขสิทธิ์
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พิมพ์ครัง้แรก มกราคม พุทธศักราช 2565   จ�ำนวน 200 เล่ม

ลิขสิทธิข์องส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร

ข้อมูลทางบรรณานุกรมของหอสมุดแห่งชาติ

ท่ีปรกึษา
อธบิดีกรมศิลปากร			   (นายกิตติพันธ ์พานสุวรรณ)
รองอธบิดีกรมศิลปากร			   (นายพนมบุตร จนัทรโชติ)
ผู้อ�ำนวยการส�ำนักบรหิารกลาง		  (นางรกัชนก โคจรานนท)์
ผู้อ�ำนวยการส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ		  (นางสาววาสนา งามดวงใจ)
นางสาวพิมพ์พรรณ ไพบูลย์หวังเจรญิ		  นักอักษรศาสตรท์รงคุณวฒิุ
คณะผู้จดัท�ำ
นางสาวปุณณภา สุขสาคร			   วา่ทีเ่รอือากาศตร ีสิรพิงษ์ มุกด์มณี
นางสาววภิานันท ์ล�ำงาม			   นางสาวสุวลักษณ์ แดงศร ี
นางสาวพรยุภา นันทพรกรกุล		  นายวัศนันท ์พรประสิทธิ์
นางสาวอรวรรณ เชาวป์ระเสรฐิ		  นายวริยิะ เรวัตบวรวงศ์
ศิลปกรรม	 นายชโย ทองลือ				  
จดัพิมพ์โดย	ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร
พิมพ์ท่ี	 ส�ำนักพิมพ์คณะรฐัมนตรแีละราชกิจจานุเบกษา 

	 ส่ีแยกซงัฮี ้ถนนสามเสน เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 โทรศัพท ์0 2243 0613 	โทรสาร 0 2117 1820	

	 2. เอกสารการจดัต้ังหรอืเอกสารจดทะเบียนนิติบุคคล เชน่ หนังสือ  
จดทะเบียนจากกรมพัฒนาธรุกิจการค้า หรอื หนังสือจดัต้ังสมาคม ฯลฯ ในกรณี 
ทีข่อเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือเป็นครัง้แรก	
	 3. หน้าสารบัญ
	 4. หน้าปกหนังสือ

	 5. เร ือ่งย่อ

ISBN
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ขั้นตอนการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
ผ่านระบบ e-Service

ขั้นตอนการยื่นค�ำรอ้งขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)

	 1.	 เข้าสู่ระบบผ่านเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

	 2.	 ผู้ใชบ้รกิารคลิกทีปุ่่มบรกิารค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISBN >> ขอเลข 

ISBN 

	

	 3.	 เม่ือหน้าจอปรากฏค�ำรอ้งขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (Requestion 

for ISBN) จากน้ันคลิกทีปุ่่ม “ยื่นค�ำรอ้งใหม่”
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	 4.	กรอกแบบฟอรม์ข้อมูลการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ    
ให้เรยีบร้อย (ข้อมูลในช่องที่ มีดอกจันแดงคือข้อมูลที่ ผู้ใช้บรกิารจ�ำเป็น 

ต้องกรอกลงในแบบฟอรม์) จากน้ันคลิกปุ่ม “ถัดไปขั้นตอนการตรวจสอบ”

 

ข้อมูลของแบบฟอรม์มีรายละเอียดดังต่อไปน้ี
	 1.	 ชือ่หนังสือ
	 2.	 ชือ่ผู้แต่ง
	 3.	 ชือ่ผู้แปล
	 4.	 ผู้วาดภาพประกอบ
	 5.	 ครัง้ทีพิ่มพ์
	 6.	 ชือ่ชุดและจ�ำนวนเล่มต่อชุด: กรณีทีห่นังสือทีข่อไม่ได้มีเล่มต่อเน่ือง 
(เชน่ เล่ม 1, เล่ม 2....เล่ม XX) ผู้ใชไ้ม่ต้องกรอกข้อมูลในหัวข้อน้ี
	 7.	 ผู้ร ับผิดชอบจัดการพิมพ์: ให้กรอกข้อมูลของเจ้าของหนังสือ        
โดยกรอกข้อมูลในชอ่งผู้รบัผิดชอบจดัการพิมพ์จนถึงชอ่งเว็บไซต์ด้วยภาษาไทย 
และ ชอ่ง Publisher’s name จนถึงชอ่ง Website ด้วยภาษาอังกฤษ กรณี     
ที่เจ้าของหนังสือเป็นนิติบุคคลให้ผู้ใช้บรกิารแนบหนังสือจดทะเบียนมาให้ 
เจา้หน้าทีล่งข้อมูลในขั้นตอนที ่3 ทีเ่ป็นขั้นตอนการแนบไฟล์ด้วย
	 8.	 โรงพิมพ์: กรอกข้อมูลของโรงพิมพ์ที่ส่งหนังสือเข้าไปตีพิมพ์ กรณี
เป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ให้กรอกข้อมูลในทกุชอ่งด้วยเคร ือ่งหมาย 
– ยกเวน้ชอ่งจงัหวัด, ชอ่งอ�ำเภอ/เขต, และชอ่งต�ำบล/แขวง 
	 9.	 ปีทีพิ่มพ์: หากปีทีพิ่มพ์เป็นปีถัดไปให้ผู้ใชบ้รกิารกรอกแบบฟอรม์
เข้ามาในระบบต้ังแต่วันที ่15 ธ.ค. ของปีก่อนหน้า
	 10.	จ�ำนวนหน้า
	 11.	 ราคา: หากหนังสือไม่มีการจัดจ�ำหน่ายให้เลือกช่อง “ไม่มีราคา

จ�ำหน่าย (Free Copy)”
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สำ นักหอสมุดแห่งชาติ

าโรง

หากเป็นส่ิ งพิ มพ์ ประเภทอ่ื น

1 CIP คือ ขอ้มูลทางบรรณานกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 
(CIP) เป็นการกำาหนดข้อมูลให้รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรม ตามหลัก
เกณฑใ์นการทำารายการ เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แกสำานักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์
หนังสือ
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	 12.	 จ�ำนวนที่จัดพิมพ์: ใส่จ�ำนวนที่จัดพิมพ์โดยประมาณ และเลือก
ลักษณะการพิมพ์ กรณีทีเ่ป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ให้ใส่จ�ำนวนทีจ่ดัพิมพ์ 
เป็น 0 และเลือกลักษณะการพิมพ์เป็น อ่ืนๆ
	 13 . 	ประ เภท ส่ิง พิมพ์ :  เ ลือกประเภทของ ส่ิง พิมพ์ที่ จ ะขอเลข 
มาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ กรณีที่เป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ให้กรอก 
เว็บไซต์ที่จะน�ำหนังสือขึ้นเผยแพร ่ หากเป็นส่ิงพิมพ์ประเภทอ่ืน ไม่ต้อง 
กรอกเวบ็ไซต์
 	 14.	 ผู้จดัจ�ำหน่าย: กรณีที่ผู้จดัจ�ำหน่ายเป็นคนคนเดียวกับบุคคลหรอื 
นิ ติ บุคคลในข้อที่  7  ใ ห้ ผู้ ใช้ค ลิกเ ลือกช่อง  “ เ ป็นที่อ ยู่ตามส� ำ นักพิมพ์ 
(Reference Publisher’s Address)”
	 15.	 วนัทีเ่ขา้โรงพิมพ์: ระบุวนัทีน่�ำหนังสือส่งเขา้โรงพิมพ์โดยผู้ใชบ้รกิาร
เลือกจากเคร ือ่งหมายปฏิทนิทีอ่ยู่ข้างๆ ของชอ่ง
	 16.	วันที่เผยแพร:่ ผู้ใช้บรกิารต้องระบุวันที่หนังสือจะเผยแพร ่ 
โดยเลือกจากเคร ือ่งหมายปฏิทนิทีอ่ยู่ข้างๆ ของชอ่ง
	 17.	 ผู้ใช้บรกิารที่มีความประสงค์ให้จัดท�ำข้อมูลทางบรรณานุกรม          
ของส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ (CIP) : หากผู้ใช้บรกิารต้องการให้เลือกต้องการ 
หากไม่ต้องการให้เลือกไม่ต้องการ CIP 1

ตัวอย่าง CIP ทีห่อสมุดแห่งชาติออกให้แก่ผู้ใชท้ีข่อมาในแบบฟอรม์ข้อที ่17

1 CIP คือ ข้อมูลทางบรรณานกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 

(CIP) เป็นการก�ำหนดข้อมูลให้รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรม ตามหลัก

เกณฑใ์นการท�ำรายการ เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แก่ส�ำนักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์

หนังสือ
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าโรง

หากเป็ นส่ิ งพิมพ์ประเภทอ่ื น

1 CIP คือ ขอ้มูลทางบรรณานกุรมของหนังสือ หรอื Cataloguing in Publication 
(CIP) เป็นการกำาหนดข้อมูลให้รายละเอียดรายการทางบรรณานุกรม ตามหลัก
เกณฑใ์นการทำารายการ เลขหมู่หนังสือ หัวเร ือ่ง ให้แกสำานักพิมพ์ หรอืผู้จดัพิมพ์
หนังสือ
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	 4.	 ตรวจสอบข้อมูลในแบบฟอรม์ที่กรอกในข้อที่ 1 หากไม่ต้องการ
แก้ไขคลิกปุ่ม “ถัดไป ขั้นตอนการแนบไฟล์” 

 

	 5.	 แนบไฟล์เอกสาร จากน้ันคลิกปุ่ม “ถัดไป ขั้นตอนบันทกึค�ำรอ้ง” 
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	 6.	 คลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือบันทกึค�ำรอ้ง

 

	 7.	 หลังจากบันทึกค�ำรอ้งเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะปรากฏค�ำรอ้งขึ้น          
ทีห่น้าค�ำรอ้งขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือของผู้ใชบ้รกิาร
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	 8.	 หากเจา้หน้าที่ตรวจสอบค�ำรอ้ง และพบวา่ค�ำรอ้งต้องมีการแก้ไข  
จะปรากฏสถานะแก้ไขข้อมูล พรอ้มทัง้มีสัญลักษณ์ซองจดหมายปรากฏตรงชอ่ง
ข้อความ ให้คลิกที่สัญลักษณ์ซองจดหมาย เพ่ือดูว่าเจา้หน้าที่ให้แก้ไขอย่างไร 
จากน้ันคลิกปุ่มแก้ไข เพ่ือด�ำเนินการแก้ไขค�ำรอ้ง คลิกถัดไปจนถึงขั้นตอนที ่ 4 
เพ่ือบันทกึค�ำรอ้งส่งกลับมาให้เจา้หน้าที่ตรวจสอบอีกครัง้

 

	 9.	 หากแบบฟอรม์ข้อมูลถูกต้องเรยีบรอ้ย ทางเจา้หน้าที่จะด�ำเนินการ

อนุมัติค�ำรอ้งการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ 

	 10.	 หลังจากได้รบัเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ และจัดพิมพ์ 
เรยีบรอ้ยแล้ว ผู้ใช้บรกิารต้องน�ำส่งส่ิงพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจ้ง 
การพิมพ์ พ.ศ.2550 (มาตรา 9) จ�ำนวน 2 ฉบับ ให้แก่หอสมุดแห่งชาติภายใน 30 วนั 

นับจากวันเผยแพร่
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การยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) สามารถท�ำได้เน่ืองจาก
เหตุต่างๆ ดังต่อไปน้ี
	 1.	 ยกเลิกการจดัพิมพ์ ส่ิงพิมพ์ทีไ่ด้รบัมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
	 2.	 เปล่ียนแปลงข้อมูลต่างๆ ในแบบฟอรม์การขอเลขมาตรฐานสากล
ประจ�ำหนังสือผ่านระบบ e-service เชน่ เปล่ียนแปลงชือ่เร ือ่ง โรงพิมพ์ เป็นต้น

หมายเหตุ ผู้ใชบ้รกิารทีป่ระสงค์จะยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN) 

แจง้เจา้หน้าที่ก่อนด�ำเนินการ ยกเลิกผ่านระบบ e-service

ขั้นตอนขอยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)
ผ่านระบบ e-Service

 ขั้นตอนการยื่นค�ำรอ้งขอยกเลิกเลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ (ISBN)

	 1.	 เข้าสู่ระบบผ่านเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

	 2.	 ผู้ใช้บรกิารคลิกที่ปุ่มบรกิารค�ำรอ้ง >> ค�ำรอ้งขอ ISBN >> ขอ 

ยกเลิกเลข ISBN
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	 3.	คลิกทีปุ่่มเคร ือ่งหมายบวก (+) เพ่ิมการขอยกเลิกเลข ISBN 

 
	 4.	ใส่เลข ISBN ที่ช่องค�ำค้น หรอืเลือกชื่อหนังสือที่ต้องการยกเลิก
โดยคลิกทีสั่ญลักษณ์ o ทีห่น้ารหัสค�ำรอ้ง แล้วคลิกทีปุ่่มเลือก
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	 5.	เม่ือคลิกทีเ่ลือกแล้ว จะปรากฏหน้าจอแบบฟอรม์ค�ำรอ้งขอยกเลิก
เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือ ดังน้ี

 

	 6.	จากน้ัน ผู้ใช้บรกิารเล่ือนหน้าจอลงไปด้านล่างสุดของแบบฟอรม์ 
ผู้ใชบ้รกิารกรอกข้อมูลลงในชอ่ง “เหตุผลการขอยกเลิก” เม่ือกรอกเหตุผลแล้ว 
ให้คลิกทีปุ่่ม ข้ันตอนการตรวจสอบ (Next)
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	 7.	 ปรากฏหน้าจอขั้นตอนที ่2 เพ่ือตรวจสอบเหตุผลทีข่อยกเลิก
	 8.	เม่ือตรวจสอบข้อมูลเรยีบรอ้ยแล้ว คลิกถัดไปขั้นตอนส่งแนบไฟล์

	 9.	คลิกทีปุ่่ม ถัดไป ในขั้นตอนบันทกึค�ำรอ้ง
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	 10.	ปรากฏหน้าจอบันทกึรายการค�ำรอ้ง คลิกปุ่มยืนยัน

 

	 11.	หลังจากคลิกปุ่ม ยืนยัน เพ่ือส่งค�ำรอ้งเข้าไปในระบบ จะปรากฏ
หน้าจอบันทึกค�ำรอ้งและพิมพ์ค�ำรอ้ง รอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล และ 
ด�ำเนินการอนุมัติ
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การจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์
พุทธศักราช 2550

(Press Act)

ประวติั
	 พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
ให้ออกพระราชบัญญัติ ว่าด้วยสมุดเอกสารและหนังสือพิมพ์ ประกาศใชเ้ม่ือ 
วันที่ 23 มกราคม พุทธศักราช 2465 โดยมาตรา 6 ก�ำหนดให้เสนาบดี 
กระทรวงมหาดไทยเป็นผู้ก�ำกับและรกัษาพระราชบัญญัติน้ี และมีอ�ำนาจออกกฎ 
ข้อบังคับเพ่ือด�ำเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ในส่วนสาระส�ำคัญ 
ของกฎเสนาบดีน้ัน เน้ือหาเก่ียวข้องกับอุปกรณ์ในการพิมพ์และการขออนุญาต 
จัดพิมพ์หนังสือ ซึ่งพระราชบัญญัติน้ีมีทั้งหมด 40 มาตรา มีบทบัญญัติ 
ทีเ่ก่ียวข้องกับหอพระสมุดวชริญาณส�ำหรบัพระนคร ปรากฏในมาตรา 15 มาตรา 
18 มาตรา 19 และมาตรา 28 
	 ต่อมาในรชัสมัยพระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจา้อยู่หัว มีพระราชด�ำรวิา่ 
พระราชบัญญัติว่าด้วยสมุดเอกสารและหนังสือพิมพ์ พุทธศักราช 2465 
ไม่สามารถใชบั้งคับด�ำเนินการทีเ่ก่ียวขอ้งกับการพิมพ์ การโฆษณา และการแจกจา่ย 
ส่ิงพิมพ์ได้อย่างทัว่ถึง สมควรให้มีการปรบัแก้ไขพระราชบัญญัติดังกล่าว จงึทรง 
พระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติวา่ด้วยสมุดเอกสารและหนังสือพิมพ์ 
พุทธศักราช 2470 พรอ้มทัง้ออกกฎเสนาบดีรองรบัพระราชบัญญัติ
	 พุทธศักราช 2476 หลังการเปล่ียนแปลงการปกครองเป็นระบอบ
ประชาธิปไตย ผู้แทนราษฎรได้ถวายค�ำปรกึษาพระบาทสมเด็จพระปกเกล้า 
เจ้าอยู่หัวเห็นควรที่จะส่งเสรมิเสรภีาพของบุคคลในการแสดงความคิดเห็น   
ที่ไม่ขัดกับความสงบเรยีบรอ้ยและศีลธรรมอันดีของประชาชนได้อย่างเต็มที ่
จงึทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ปรบัแก้ไขพระราชบัญญัติว่าด้วยสมุดเอกสาร
และหนังสือพิมพ์ พุทธศักราช 2470 และเปล่ียนแปลงชือ่ใหม่เป็นพระราชบัญญัติ
การพิมพ์ พุทธศักราช 2476 
	 รชัสมัยพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวอานันทมหิดล สภาผู้แทนราษฎร 
ได้มีมติเห็นสมควรให้ปรบัแก้ไขพระราชบัญญัติการพิมพ์ พุทธศักราช 2476 
ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น จึงมีพระราชโองการให้ตราพระราชบัญญัติการพิมพ์ 
พุทธศักราช 2484 ใชบั้งคับแทนพระราชบัญญัติการพิมพ์ พุทธศักราช 2476  
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	 รชัสมัยพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธเิบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช  
บรมนาถบพิตร ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติโดยค�ำแนะน�ำ
และยินยอมของสภานิติบัญญัติแห่งชาติให้ยกเลิกพระราชบัญญัติการพิมพ์ 
พุทธศักราช 2484 และตราพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550 
โดยประกาศ ณ วันที ่24 พฤศจกิายน พุทธศักราช 2550 ต่อมาในปี พุทธศักราช 
2551 มีประกาศส�ำนักนายกรฐัมนตร ี เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้
การพิมพ์ ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550 ประกาศ 
ณ วันที่ 29 มกราคม พุทธศักราช 2551 และประกาศกฎกระทรวงก�ำหนด 
หลักเกณฑ์และวธิีการยื่นจดแจ้ง การเปล่ียนรายการหลักฐานการจดแจ้ง 
การยกเลิกหลักฐานการจดแจ้ง การก�ำหนดแบบการจดแจ้ง และอัตรา 
ค่าธรรมเนียมการจดแจ้งการพิมพ์หนังสือพิมพ์ พุทธศักราช 2550 ประกาศ 

ณ วันที ่3 มีนาคม พุทธศักราช 2551
	 สาระส�ำคัญของพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ พุทธศักราช 2550 
ที่เก่ียวข้องกับส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ ปรากฏอยู่ในบทบัญญัติของมาตรา 8 
และมาตรา 9 ดังน้ี 
	 มาตรา 8 ในส่ิงพิมพ์ซึ่งเป็นหนังสือที่ไม่ใช่หนังสือพิมพ์และพิมพ์ขึ้น 
ในราชอาณาจกัรให้แสดงข้อความ ดังน้ี
		  (1)	 ชือ่ผู้พิมพ์และทีต้ั่งโรงพิมพ์
		  (2)	 ชือ่และทีต้ั่งของผู้โฆษณา
		  (3)	 เลขมาตรฐานสากลประจ�ำหนังสือที่หอสมุดแห่งชาติ     
ได้ออกให้ ข้อความตามวรรคหน่ึงให้พิมพ์ไว้ในลักษณะที่เห็นได้ชดัและบรรดา 
ชือ่ตาม (1) และ (2) มิให้ใชช้ือ่ย่อ หรอืนามแฝง 
		  ส่ิงพิมพ์ตามวรรคหน่ึงให้หมายความรวมถึงส่ิงพิมพ์ที่บันทึก
ด้วยวธิอิีเล็กทรอนิกส์ เพ่ือขายหรอืให้เปล่าด้วย
	 มาตรา 9 ให้ผู้พิมพ์ส่งส่ิงพิมพ์ตามมาตรา 8 จ�ำนวนสองฉบับ 
ให้หอสมุดแห่งชาติภายใน 30 วันนับแต่วันเผยแพร่

	



คู่มือการบรกิาร ISSN ISBN และการจดแจง้การพิมพ์

สำ�นักหอสมุดแห่งชาติ 55

ความรูเ้ก่ียวกับการบรกิารจดแจง้การพิมพ์ของส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ

	 กลุ่มงานบรกิารพิเศษ ISSN ISBN จดแจง้การพิมพ์ เป็นกลุ่มงานภายใต้ 
สังกัดกลุ่มบรกิารทรพัยากรสารสนเทศ ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ เร ิม่ให้บรกิารรบั 
จดแจง้การพิมพ์หนังสือพิมพ์ครัง้แรก เม่ือวันที ่ 4 มีนาคม พุทธศักราช 2551 โดย 
ได้รบัโอนภารกิจ จากกองบัญชาการต�ำรวจสันติบาลและศาลากลางจงัหวดั 76 จงัหวดั 
ประกอบด้วย เอกสารใบอนุญาตและใบรบัแจง้ความการจดแจง้การพิมพ์ ของ
หนังสือพิมพ์ตามพระราชบัญญัติการพิมพ์ พุทธศักราช 2484 เอกสารต้นฉบับ 
จ�ำนวน 7,358 รายชือ่ โดยกลุ่มงานบรกิารพิเศษ ISSN ISBN จดแจง้การพิมพ์ 
กลุ่มบรกิารทรพัยากรสารสนเทศ ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ ให้บรกิาร จดแจง้การพิมพ์ 
หนังสือพิมพ์ เปล่ียนแปลงรายการทีจ่ดแจง้การพิมพ์ และยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา 

บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ ดังน้ี

1. การจดแจง้การพิมพ์หนังสือพิมพ์ 
	 1.1	 เจ้าของกิจการหนังสือพิมพ์ ยื่นเอกสารการจดแจ้งการพิมพ์ 
ผ่านเว็บไซต์ e-service.nlt.go.th พรอ้มจัดส่งเอกสารและหลักฐานตัวจรงิ 
มาทางไปรษณีย์หรอืยื่นเอกสารด้วยตนเอง โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จดแจ้ง     
การพิมพ์ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 
	 1.2	พนักงานเจา้หน้าที่จดแจง้การพิมพ์ท�ำหนังสือส่งตรวจสอบข้อมูล
ประวัติอาชญากร และข้อมูลนิติบุคคลของผู้ทีเ่ป็นเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์
	 1.3	พนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์รบัผลตรวจสอบประวติัอาชญากร 
และผลตรวจสอบข้อมูลของนิติบุคคลผู้ที่เป็นเจ้าของกิจการหนังสือพิมพ์ 
พรอ้มทั้งตรวจหลักฐานการช�ำระค่าธรรมเนียมจดแจ้งการพิมพ์ผ่านเว็บไซต์       
e-service.nlt.go.th
	 1.4	พนักงานเจ้าหน้าที่จดแจ้งการพิมพ์ออกหนังสือส�ำคัญแสดง      
การจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.2) และแจง้ให้เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์มารบั

หนังสือส�ำคัญแสดงการจดแจง้การพิมพ์ 
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เอกสารประกอบการจดแจง้การพิมพ์หนังสือพิมพ์
	 1.	 หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง ขอออกหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
	 2.	 แบบจดแจง้การพิมพ์เปน็เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ แบบ พ.1 (ฉบับจรงิ)
	 3.	 รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตาด�ำ ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
ขนาด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 3 รูป
	 4.	 ตัวอย่างชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วารสาร / นิตยสาร (ฉบับจรงิ)
	 5.	 เอกสารแสดงสิทธิเ์พ่ือใชเ้ปน็สถานทีต้ั่งของส�ำนักงานหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
	 6.	 ภาพถ่ายภายในและภายนอกสถานที่ต้ังส�ำนักงาน แสดงเลขที ่       
ต้ังส�ำนักงานหรอืชือ่อาคาร (ฉบับจรงิ)  
	 7.	 แผนทีต้ั่งส�ำนักงาน (ฉบับจรงิ)
	 8.	 หนังสือมอบอ�ำนาจ (ฉบับจรงิ) พรอ้มส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน
ของผู้มอบอ�ำนาจและรบัรองส�ำเนา
	 9.	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)
 	 10.	กรณีทีเ่ป็นนิติบุคลแสดงหนังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
	 11.	 กรณีทีเ่ป็นสมาคมหรอืมูลนิธ ิแสดงใบอนุญาตจดัต้ังสมาคมหรอืองค์การ
ทะเบียนสมาคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมการของ 
สมาคม /มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)
	 12.	กรณีทีเ่ปน็สถาบันการศึกษา แสดงหนังสือรบัรองวทิยฐานะสถาบัน
อุดมศึกษาเอกชน ทม.4 ใบอนญุาตให้เปน็ผู้บรหิารสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ทม.11 
และหนังสือแต่งต้ังอธกิารบดี (ฉบับจรงิ)

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเง ื่อนไขการจดแจง้การพิมพ์

	 ผู้ใดประสงค์จะจัดพิมพ์หนังสือพิมพ์ต้องย่ืนค�ำขอจดแจ้งการพิมพ์ 
แบบ พ.1 ตามหลักเกณฑ์ที่ก� ำหนดในพระราชบัญญัติจดแจ้งการพิมพ์ 
พุทธศักราช 2550 ประกอบกับกฎกระทรวงก�ำหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีารยื่น

ขอจดแจง้ การเปล่ียนแปลงรายการหลักฐานการจดแจง้ และการยกเลิกหลักฐาน
การจดแจง้ โดยการก�ำหนดแบบจดแจง้ และอัตราค่าธรรมเนียม มีรายละเอียดดังน้ี	
	 1. ชือ่หนังสือพิมพ์ พระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550 
มาตรา 13 ชือ่ของหนังสือพิมพ์ต้องไม่มีลักษณะ ดังต่อไปน้ี
		  1.1	 ไม่พ้องหรอืมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย พระนามาภิไธย 
พระปรมาภิไธยย่อ พระนามาภิไธยย่อ หรอืนามพระราชวงศ์
		  1.2	ไม่พ้องหรอืมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทนินาม เวน้แต่ราชทนินาม     
ของตน ของบุพการหีรอืของผู้สืบสันดาน

		  1.3	ไม่ซ้�ำกับชือ่หนังสือพิมพ์ทีไ่ด้รบัจดแจง้ไวแ้ล้ว
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		  1.4	 ไม่มีค�ำหรอืความหมายหยาบคาย
	 2.	บรรณาธกิารของหนังสือพิมพ์ มาตรา 14 บรรณาธกิารหนังสือพิมพ์ 
ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังน้ี
		  2.1	 มีอายุไม่ต่�ำกวา่ยี่สิบปีบรบูิรณ์
		  2.2	 มีสัญชาติไทยหรอืสัญชาติประเทศซึง่มีสนธสัิญญากับประเทศไทย
		  2.3	 มีถ่ินทีอ่ยู่ประจ�ำในราชอาณาจกัร
	  	 2.4	 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ
		  2.5	 ไม่เคยต้องโทษตามค�ำพิพากษาถึงทีสุ่ดให้จ�ำคุก เวน้แต่พ้นโทษ 
มาแล้วไม่น้อยกวา่สามปีหรอืเป็นความผิดโดยประมาท หรอืความผิดลหุโทษ

	 3.	เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ทีเ่ปน็บุคคลธรรมดา ผู้พิมพ์หรอืผู้โฆษณา 
ตามมาตรา 15 ก�ำหนดคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปน้ี
		  3.1	 มีอายุไม่ต่�ำกวา่ยี่สิบปีบรบูิรณ์
		  3.2	 มีสัญชาติไทย
		  3.3	 มีถ่ินทีอ่ยู่ประจ�ำในราชอาณาจกัร
		  3.4	 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ	
		  3.5	 ไม่เคยต้องโทษตามค�ำพิพากษาถึงทีสุ่ดให้จ�ำคุก เวน้แต่พ้นโทษ 
มาแล้วไม่น้อยกวา่สามปีหรอืเป็นความผิดโดยประมาท หรอืความผิดลหุโทษ

	 4.	เจา้ของหนังสือพิมพ์ทีเ่ปน็นิติบุคคล ตามมาตรา 16 มีรายละเอียด ดังน้ี
		  4.1	 นิติบุคคลน้ันต้องมีบุคคลซึง่มีสัญชาติไทย ถือหุ้นไม่น้อยกว่า 
รอ้ยละ 70 ของหุ้นทั้งหมด 
		  4.2	 ต้องมีกรรมการไม่น้อยกวา่สามในส่ีของจ�ำนวนกรรมการทัง้หมด
เป็นผู้มีสัญชาติไทย ด้วยห้ามมิให้บุคคลใดถือหุ้นแทนบุคคลซึ่งมิได้มีสัญชาติ
ไทยในนิติบุคคลทีเ่ป็นเจา้ของหนังสือพิมพ์

	 5.	ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธิการ หรอืเจ้าของหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เปล่ียนแปลงรายการที่ได้เคยจดแจ้งการพิมพ์ไว้แล้วอย่างใดอย่างหน่ึง 
เพ่ือด�ำเนินการเปล่ียนแปลงรายการในหลักฐานการจดแจ้งภายใน 30 วัน 
นับแต่ได้ท�ำการเปล่ียนแปลงรายการดังกล่าว ดังน้ี

		  5.1	 ชือ่ สัญชาติ ถ่ินทีอ่ยู่ของผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอื
เจา้ของหนังสือพิมพ์ แล้วแต่กรณี 

		  5.2	 ชือ่ของหนังสือพิมพ์ 

		  5.3	 วัตถุประสงค์และระยะเวลาออกหนังสือพิมพ์ 
		  5.4	 ภาษาทีห่นังสือพิมพ์จะออกใช ้

		  5.5	 ชือ่และทีต้ั่งโรงพิมพ์หรอืสถานทีพิ่มพ์ 
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	      5.6  ชือ่และทีต้ั่งส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์
	 6. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ ผู้ใดเลิก
เป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ ให้แจง้พนักงาน
เจา้หน้าที ่ เพ่ือยกเลิกภายใน 30 วัน นับแต่วันทีเ่ลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา 
บรรณาธิการ หรอืเจ้าของหนังสือพิมพ์ โดยติดต่อยื่นแบบเลิกเป็นผู้พิมพ์              
ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ แบบ พ.3 ต่อพนักงานเจา้หน้าที ่
ทีน่ายกรฐัมนตรแีต่งต้ังตามประกาศ ส�ำนักนายกรฐัมนตรเีร ือ่ง แต่งต้ังพนักงาน

เจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์ พุทธศักราช 2550

การก�ำหนดพ้ืนท่ีการให้บรกิารจดแจง้การพิมพ์
	 การก�ำหนดพ้ืนที่การให้บรกิารจดแจ้งการพิมพ์ โดยเจ้าของกิจการ
หนังสือพิมพ์ต้องยื่นแบบจดแจง้การพิมพ์และหลักฐานประกอบตามหลักเกณฑ์
และวธิกีารยื่นจดแจ้งการเปล่ียนแปลงรายการหลักฐานการจดแจ้ง และการ
ยกเลิกหลักฐานการจดแจง้ การก�ำหนดแบบการจดแจ้งการพิมพ์และอัตรา 
ค่าธรรมเนียมการจดแจ้งให้เป็นไปตามที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง และมี 
“ประกาศส�ำนักนายกรฐัมนตร ี เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์ 

ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การ พุทธศักราช 2550” มีสาระส�ำคัญ ดังน้ี

	 1.	ให้อธบิดีกรมศิลปากร รองอธบิดีกรมศิลปากร ที่ได้รบัมอบหมาย 

และผู้อ�ำนวยการส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร เป็นพนักงานเจา้หน้าที ่
จดแจ้งการพิมพ์ ส�ำหรบักรุงเทพมหานคร จังหวัดนนทบุร ี จังหวัดปทุมธานี 

จังหวัดนครปฐม จังหวัดสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสงคราม และจังหวัด

สมุทรปราการ

	 2.	ให้ผู้อ�ำนวยการส�ำนักศิลปากรที่ 1-12 กรมศิลปากร เป็นพนักงาน

เจา้หน้าที่จดแจง้การพิมพ์ ส�ำหรบัเขตพ้ืนที่รบัผิดชอบของส�ำนักศิลปากรน้ันๆ 

ดังน้ี
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  ส�ำนักศิลปากร			   เขตพ้ืนท่ีรบัผิดชอบ

ส�ำนักศิลปากรที ่1	 ราชบุร ีเพชรบุร ีประจวบคีรขัีนธ์

ส�ำนักศิลปากรที ่2	 สุพรรณบุร ีกาญจนบุร ี

ส�ำนักศิลปากรที ่3	 พระนครศรอียุธยา นครนายก สระบุร ีอ่างทอง สิงห์บุร ี

ส�ำนักศิลปากรที ่4	 ลพบุร ีชยันาท นครสวรรค์ เพชรบูรณ์ อุทยัธานี

ส�ำนักศิลปากรที ่5	 ปราจนีบุร ีฉะเชงิเทรา ชลบุร ีจนัทบุร ีระยอง ตราด สระแก้ว

ส�ำนักศิลปากรที ่6	 สุโขทัย ตาก ก�ำแพงเพชร พิจติร พิษณุโลก อุตรดิตถ์

ส�ำนักศิลปากรที ่7	 เชยีงใหม่ เชยีงราย ล�ำพูน ล�ำปาง น่าน พะเยา แม่ฮอ่งสอน แพร่

ส�ำนักศิลปากรที ่8	 ขอนแก่น เลย หนองคาย หนองบัวล�ำภู  บึงกาฬ สกลนคร

		  อุดรธานี

ส�ำนักศิลปากรที ่9	 อุบลราชธานี มุกดาหาร ยโสธร อ�ำนาจเจรญิ รอ้ยเอ็ด กาฬสินธุ์

ส�ำนักศิลปากรที ่10	 นครราชสีมา ชยัภูมิ บุรรีมัย์ สุรนิทร ์มหาสารคาม ศรสีะเกษ

ส�ำนักศิลปากรที ่11	 สงขลา สตูล ปัตตานี ยะลา นราธวิาส พัทลุง ตรงั

ส�ำนักศิลปากรที ่12	 นครศรธีรรมราช ชุมพร สุราษฎรธ์านี ภูเก็ต ระนอง พังงา กระบี่

2. การเปล่ียนแปลงรายการหนังสือพิมพ์ท่ีจดแจง้การพิมพ์ มีกระบวนการและ 

ขัน้ตอนดังน้ี	
	 2.1	 เจ้าของกิจการยื่นหลักฐานการเปล่ียนแปลงรายการจดแจ้ง 
การพิมพ์ผ่านเว็บไซต์ พรอ้มจดัส่งเอกสารและหลักฐานตัวจรงิมาทางไปรษณีย์
หรอืยื่นเอกสารด้วยตนเอง ณ หน่วยงานที่ให้บรกิาร โดย พนักงานที่จดแจง้            
การพิมพ์ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน (1 วันท�ำการ)
	 2.2	พนักงานเจา้หน้าที่จดแจง้การพิมพ์ท�ำหนังสือส่งตรวจสอบข้อมูล
ประวัติอาชญากร และข้อมูลนิติบุคคลของผู้ที่เป็นเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ฯ 
(2 วันท�ำการ)
	 2.3	 พนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์รบัผลตรวจสอบประวติัอาชญากร 
และผลตรวจสอบนิติบุคคลของผู้ทีเ่ปน็เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ (3 วนัท�ำการ)
	 2.4	พนักงานเจ้าหน้าที่จดแจ้งการพิมพ์ออกหนังสือส�ำคัญแสดง          
การจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.2) และแจง้ให้เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์มารบั

หนังสือส�ำคัญแสดงการจดแจง้การพิมพ์ (1 วันท�ำการ)
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เอกสารประกอบการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดแจง้การพิมพ์
	 1.	 หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง การขอเปล่ียนแปลงรายการจดแจง้การพิมพ์ 
(ฉบับจรงิ)
	 2.	 แบบจดแจง้การพิมพ์ เปล่ียนแปลง หรอืยกเลิกรายการหลักฐาน
การจดแจง้การพิมพ์ แบบ พ.3 (ฉบับจรงิ)
	 3.	 รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตาด�ำ ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
ขนาด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 3 รูป
	 4.	 ตัวอย่างชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วารสาร / นิตยสาร (ฉบับจรงิ)
	 5.	 หนังสือส�ำคัญแสดงการจดแจง้การพิมพ์ แบบ พ.2 (ฉบับจรงิ)
	 6.	หนังสือโอนหัวหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
	 7.	 มติที่ประชุมที่เห็นชอบให้เปล่ียนแปลงรายการที่จดแจ้งการพิมพ์ 
(ฉบับจรงิ)
	 8.	 เอกสารแสดงสิทธิเ์พ่ือใชเ้ป็นสถานที่ต้ังของส�ำนักงานหนังสือพิมพ์ 
เช่น หนังสืออนุญาตจากเจ้าของที่ดิน / อาคาร ยินยอมให้ใช้เป็นสถานที่ต้ัง
ส�ำนักงานหนังสือพิมพ์ ส�ำเนา โฉลดทีดิ่น สัญญาเชา่ (ฉบับจรงิ)
	 9.	 ภาพถ่ายภายในและภายนอกสถานที่ต้ังส�ำนักงาน แสดงเลขที่ต้ัง 
ส�ำนักงานหรอืชือ่อาคาร (ฉบับจรงิ)  
	 10.	แผนทีต้ั่งส�ำนักงาน (ฉบับจรงิ)
	 11.	หนังสือมอบอ�ำนาจ (ฉบับจรงิ) พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัว 
ประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจและรบัรองส�ำเนา
	 12.	บัตรประจ�ำตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)
 	 13.	กรณีนิติบุคคลใชห้นังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
	 14.	กรณีเป็นสมาคมหรอืมูลนิธ ิใชใ้บอนุญาตจดัต้ังสมาคมหรอืองค์การ
ทะเบียนสมาคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมการ
ของสมาคม/ มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)
	 15.	กรณีเป็นสถาบันการศึกษา ใชห้นังสือรบัรองวทิยฐานะสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน ทม.4 ใบอนญุาตให้เป็นผู้บรหิารสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ทม.11 และหนังสือ
แต่งต้ังอธกิารบดี (ฉบับจรงิ)
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หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเง ื่อนไขการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดแจง้การพิมพ์
	 1. ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เปล่ียนแปลงรายการที่ได้เคยจดแจ้งการพิมพ์ไว้แล้วอย่างใดอย่างหน่ึง 
ดังต่อไปน้ี ให้แจ้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือด�ำเนินการเปล่ียนแปลงรายการใน 
หลักฐาน การจดแจ้งการพิมพ์ ภายใน 30 วัน นับแต่ได้ท�ำการเปล่ียนแปลง
รายการดังกล่าว
		  (1)	 ชื่อ สัญชาติ ถ่ินที่อยู่ของผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธิการหรอื
เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ แล้วแต่กรณี
		  (2)	 ชือ่ของหนังสือพิมพ์
		  (3)	 วัตถุประสงค์และระยะเวลาออกหนังสือพิมพ์
		  (4)	ภาษาทีห่นังสือพิมพ์จะออกใช้
		  (5)	 ชือ่และทีต้ั่งโรงพิมพ์หรอืสถานทีพิ่มพ์

		  (6)	 ชือ่และทีต้ั่งส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์
	 2.	 ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธิการหรอืเจ้าของกิจการหนังสือพิมพ์ 
ทีป่ระสงค์จะด�ำเนินการตามข้อ 1. ให้ติดต่อยื่นแบบเปล่ียนแปลงรายการ (แบบ 
พ.3) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่นายกรัฐมนตรแีต่งต้ังตามประกาศส�ำนัก 
นายกรฐัมนตร ีเร ือ่ง แต่งต้ังพนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์ พ.ศ. 2550	
	 3.	การยื่นตาม ข้อ 1. ให้ยื่น ณ สถานทีดั่งต่อไปน้ี
  	    	(1)	 ใ น ก ร ณี ที่ ส� ำ นั ก ง า น ข อ ง ห นั ง สื อ พิ ม พ์ ต้ั ง อ ยู่ ใ น เ ข ต 
กรุงเทพมหานคร จังหวัดนนทบุร ีจังหวัดปทุมธานี จังหวัดนครปฐม จังหวัด 
สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสงคราม และจังหวัดสมุทรปราการ ให้ยื่น ณ 
ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ กรมศิลปากร
 		  (2)	 ในกรณีที่ส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน
นอกจากทีก่�ำหนดใน (1) ให้ยื่น ณ ส�ำนักศิลปากรที ่1-12 ทีเ่ขตอ�ำนาจในจงัหวัด
น้ัน
	 4.	ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์รายใด 
ฝ่าฝืนไม่ด�ำเนินการแจง้การเปล่ียนแปลงรายการภายในก�ำหนดระยะเวลาต้อง
ระวางโทษปรบัทางปกครองไม่เกิน 20,000 บาท
	 5.	กระบวนการดังกล่าวไม่รวมระยะเวลารอคอยในการตรวจสอบ
ประวัติอาชญากรรม
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3. การยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์
	 3.1	 เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ย่ืนเอกสารหลักฐานขอยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ 
ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ผ่านเวบ็ไซต์ พรอ้มจดัส่ง 

เอกสารและหลักฐานตัวจรงิมาทางไปรษณีย์หรอืย่ืนเอกสารด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงานทีใ่ห้บรกิาร โดยพนักงานทีจ่ดแจง้การพิมพ์ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน (1 วันท�ำการ)
	 3.2	พนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์ท�ำหนังสือตอบค�ำขอยกเลิกเป็น 
ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ (2 วนัท�ำการ)
	 3.3	ออกหนังสือตอบกลับการยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร 

หรอืเจ้าของกิจการหนังสือพิมพ์ และจัดส่งหนังสือขอยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ 

ผู้โฆษณา บรรณาธกิารหรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ทางไปรษณีย์หรอืโทรศัพท์แจง้

ให้เจา้ของกิจการทราบ (1 วันท�ำการ)

เอกสารประกอบการยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของ

กิจการหนังสือพิมพ์
	 1.	 หนังสือน�ำส่ง เร ือ่ง ขอยกเลิกการพิมพ์หนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)
	 2.	 แบบแจง้การพิมพ์ เปล่ียนแปลง หรอืยกเลิกรายการหลักฐานการ

จดแจง้การพิมพ์ แบบ พ.3 (ฉบับจรงิ)

	 3.	 รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตาด�ำ ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 

ขนาด 2 น้ิว (ฉบับจรงิ) จ�ำนวน 1 รูป

	 4.	 ตัวอย่างชือ่หัวหนังสือพิมพ์ / วารสาร / นิตสาร (ฉบับจรงิ)
	 5.	 หนังสือส�ำคัญแสดงการจดแจง้การพิมพ์ แบบ พ.2 (ฉบับจรงิ)

	 6.	 มติทีป่ระชุมทีเ่ห็นชอบให้ยกเลิกเปน็ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร
หรอืเจา้ของหนังสือพิมพ์ (ฉบับจรงิ)

	 7.	 หนังสือมอบอ�ำนาจ (ฉบับจรงิ) พรอ้มส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน

ของผู้มอบอ�ำนาจและรบัรองส�ำเนา
	 8.	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)

 	 9.	 กรณีเปน็นิติบุคคล แสดงหนังสือรบัรองนิติบุคคล (ฉบับจรงิ)
	 10.	 กรณีเป็นสมาคมหรอืมูลนิธ ิแสดงใบอนุญาตจดัต้ังสมาคมหรอืองค์การ
ทะเบียนสมาคม / มูลนิธแิละใบส�ำคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมการของ
สมาคม / มูลนิธ ิ(ฉบับจรงิ)

	 11.	 กรณีเป็นสถาบันการศึกษา แสดงหนังสือรบัรองวทิยฐานะสถาบัน

อุดมศึกษาเอกชน ทม.4 ใบอนุญาตให้เปน็ผู้บรหิารสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ทม.11 
และหนังสือแต่งต้ังอธกิารบดี (ฉบับจรงิ)
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หลักเกณฑ์ วธิีการ และเง ื่อนไขการยกเลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา 

บรรณาธกิารหรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์
	 1.	 ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ ผู้ใด 
เลิกเป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ ให้แจง้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ เพ่ือยกเลิกภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เลิกเป็นผู้พิมพ์ 
ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ โดยติดต่อยื่นแบบเลิก
เป็นผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ (แบบ พ.3) 
ต่อพนักงานเจา้หน้าที ่ ทีน่ายกรฐัมนตรแีต่งต้ังตามประกาศส�ำนักนายกรฐัมนตร ี
เร ือ่ง แต่งต้ังพนักงานเจา้หน้าทีจ่ดแจง้การพิมพ์ พ.ศ. 2550
	 2.	การยื่นตามข้อ 1. ให้ยื่น ณ สถานทีดั่งต่อไปน้ี
		  (1)	 ในกรณีทีส่�ำนักงานของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตกรฺงเทพมหานคร 
จงัหวัดนนทบุร ีจงัหวัดปทุมธานี จงัหวัดนครปฐม จงัหวดสมุทรสาคร จงัหวัด
สมุทรสงคราม และจังหวัดสมุทรปราการ ให้ยื่น ณ ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ 
กรมศิลปากร
		  (2)	ในกรณีที่ส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์ต้ังอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน           
นอกจากทีก่�ำหนดใน (1) ให้ย่ืน ณ ส�ำนักศิลปากรที ่1-12 ทีเ่ขตอ�ำนาจในจงัหวดัน้ัน
	 3.	ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร หรอืเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ 
รายใดฝ่าฝืนไม่ด�ำเนินการแจง้การเลิกภายในก�ำหนดระยะเวลา ต้องระวางโทษ

ปรบัทางปกครองไปเกิน 30,000 บาท
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ขั้นตอนการจดแจง้การพิมพ์ตามพระราชบัญญัติจดแจง้การพิมพ์ 
พุทธศักราช 2550 ผ่านระบบ e-Service

ขั้นตอนการยื่นค�ำรอ้งขอจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.1)

	 1.	 เข้าสู่ระบบผ่านเวบ็ไซต์ e-service.nlt.go.th

	 2.	ผู้ใช้บรกิารคลิกที่ ปุ่มบรกิารค�ำร ้อง >> >> ค�ำร ้องขอจดแจ้ง             

การพิมพ์ >> ขอจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ.1)

 

	

	 3.	ปรากฏหน้าจอค�ำรอ้งขอจดแจ้งการพิมพ์ ด�ำเนินการคลิกปุ่ม

เคร ือ่งหมายบวก (+) ด้านขวามือเพ่ือยื่นค�ำรอ้งใหม่

	

	

	 4.	หลังจากน้ันระบบจะปรากฏแบบฟอรม์การกรอกค�ำรอ้งขอจดแจง้
การพิมพ์ (พ.1) กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรม์ ในส่วนของเลขที่ค�ำรอ้ง       
ไม่ต้องกรอกข้อมูล ระบบจะปรากฏเลขที่ค�ำรอ้งอัตโนมัติ เม่ือบันทึกข้อมูลไป

จนถึงขั้นตอนที ่4
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รายละเอียดในแบบฟอรม์ประกอบด้วย
	 (1)	 จังหวัดที่ขอจดแจ้ง เลือกจังหวัดโดยยึดตามที่ ต้ังส�ำนักงาน 
ของหนังสือพิมพ์ เชน่ กรุงเทพมหานคร นครปฐม สมุทรปราการ
	 (2)	 สถานทีจ่ดแจง้การพิมพ์ ระบบจะปรากฏข้อมูลอัตโนมัติ เชน่ ทีต้ั่ง 
ส�ำนักงานในเขตกรุงเทพมหานครและปรมิณฑล ระบบจะปรากฏที่อยู่                                
ของส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ กรณีทีต้ั่งต่างจงัหวัดอ่ืนๆ จะปรากฏทีอ่ยู่ของส�ำนัก
ศิลปากรที ่1 - 12 ตามพ้ืนทีร่บัผิดชอบการจดแจง้การพิมพ์
	 (3)	 ชือ่หนังสือพิมพ์ วารสาร นิตยสาร ให้กรอกชือ่ส่ิงพิมพ์ให้ครบถ้วน 
ตามชื่อที่ต้องการใช้ยื่นจดแจ้งการพิมพ์ (ทั้งน้ี จะต้องผ่านการส่งชื่อส่ิงพิมพ์ 
ให้ทางเจา้หน้าทีต่รวจสอบข้อมูลก่อนยื่นค�ำรอ้ง) 

 

	 (4)	ที่อยู่ ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ โดยดึงข้อมูลมาจากช่อง      
ทีอ่ยู่ส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์
	 (5)	 ประเภท ให้เลือกประเภทของส่ิงพิมพ์ เชน่ หนังสือพิมพ์ วารสาร 

นิตยสาร
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	 (6)	 ขอ้มูลเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ เลือกประเภทบุคคลธรรมดา หรอื 
นิติบุคคล ทัง้น้ี จะสัมพันธกั์บขัน้ตอนสมัครสมาชกิระบบ หากต้องการยืน่ จดแจง้
การพิมพ์ในนามนิติบุคคล ขัน้ตอนสมัครสมาชกิระบบ จะต้องสมัครสมาชกิในนาม
นิติบุคคลด้วย จะไม่สามารถเข้ามาเปล่ียนแปลงข้อมูลส่วนตัวในภายหลังได้ จากน้ัน
กรอกข้อมูลรายละเอียดตามแบบฟอรม์

	 (7)	 กรณีเลือกประเภทนิติบุคคลจะมีรายละเอียดของนิติบุคคล 
ให้กรอกเพ่ิมเติม ทั้งน้ี ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามหนังสือรบัรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลน้ันๆ
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	 (8)	 ผู้ใชบ้รกิารท�ำการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในแบบฟอรม์ 
โดยระบบจะแสดงผลเป็นแบบ พ.1 

	 (9)	 กรอกรายละเอียดตามแบบฟอรม์ ข้อ (ก) ชือ่หนังสือพิมพ์ระบบ  
จะปรากฏข้อมูลให้อัตโนมัติ
	 (10)	ขอ้ (ข) วตัถุประสงค์  กรอกวัตถุประสงค์ในการเผยแพรส่ิ่งพิมพ์
	 (11)	 ข้อ (ค) วาระการออก เลือกวาระการออกของส่ิงพิมพ์ต่อเน่ือง
	 (12)	ข้อ (ง) ภาษาทีพิ่มพ์ เลือกภาษาเน้ือหาของส่ิงพิมพ์ เชน่ ภาษาไทย 
กรณีมากกวา่ 1 ภาษาให้กดปุ่มเพ่ิมภาษา
	 (13)	ข้อ (จ) ชนิดของหนังสือพิมพ์ เลือกเป็นเล่ม หรอื เป็นแผ่น
	 (14)	ข้อ (ฉ) ชือ่ส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์ พรอ้มกรอกทีต้ั่งส�ำนักงาน 
(กรณีจดแจง้การพิมพ์ในนามบุคคลไม่ต้องระบุชือ่ส�ำนักงานของหนังสือพิมพ์)
	 (15)	ข้อ (ช) ชื่อส�ำนักงานของผู้โฆษณา พรอ้มกรอกที่ต้ังส�ำนักงาน 
(กรณีจดแจง้การพิมพ์ในนามบุคคลไม่ต้องระบุชือ่ส�ำนักงานของผู้โฆษณา)
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	 (16)	ข้อ (ซ) ชื่อโรงพิมพ์หรอืสถานที่พิมพ์ กรอกข้อมูลชื่อโรงพิมพ์ 
หรอืสถานทีพิ่มพ์ พรอ้มทีอ่ยู่ เบอรโ์ทรศัพทข์องโรงพิมพ์

	 (17)	ข้อ (ฌ) กรอกข้อมูลรายละเอียดการจดแจง้การพิมพ์ กรอกข้อมูล
ชือ่-สกุลผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา บรรณาธกิาร และเจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์ พรอ้ม

แนบไฟล์รูปถ่าย และลายมือชือ่เจา้ของกิจการหนังสือพิมพ์

	 5. จากน้ันคลิกปุ่มถัดไปขั้นตอนการตรวจสอบ (ขั้นตอนที ่2)
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	 6.	 ผู้ใช้บรกิารตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในแบบฟอร์ม 
โดยระบบจะแสดงผลเป็นแบบ พ.1 

	 7.	 หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้วคลิกปุ่มถัดไป ข้ันตอนส่งแนบไฟล์ 

แต่หากต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกปุ่มย้อนกลับ ขั้นตอนกรอกแบบค�ำรอ้ง
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	 8.	 ขั้นตอนที่ 3 ส่งแนบไฟล์ โดยแนบไฟล์เอกสารตามหัวข้อที่ก�ำหนด 

เป็นไฟล์ .jpg หรอื .pdf

ฃ

	 9. แนบไฟล์โดยการคลิกปุ่มเพ่ิม + คลิกอัพโหลด และคลิกตกลง
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	 10.	เม่ือแนบไฟล์เอกสารจนครบถ้วนแล้ว คลิกถัดไปขั้นตอนบันทกึ    
ค�ำรอ้ง ค�ำรอ้งจะบันทกึเข้าสู่ระบบ เพ่ือให้เจา้หน้าทีต่รวจสอบข้อมูล

	 11.	 กดยืนยันเพ่ือบันทึกค�ำรอ้ง โดยค�ำรอ้งจะถูกบันทึกเข้าสู่ระบบ 
เพ่ือให้เจา้หน้าทีต่รวจสอบ
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	 12.	 หลังจากบันทึกค�ำรอ้งเรยีบรอ้ย จะปรากฏหน้าจอพิมพ์ค�ำรอ้ง 

ผู้ใชบ้รกิารรอการตรวจสอบข้อมูลจากเจา้หน้าที ่

	 13.	 เม่ือเจ้าหน้าที่ด�ำเนินการตรวจสอบเรยีบรอ้ยแล้ว จะแจ้งให้ 
ผู้ใชบ้รกิารผ่านทางกล่องข้อความ เพ่ือเตรยีมเอกสารฉบับจรงิ มายื่นที่สถานที ่
รบัจดแจง้การพิมพ์ ตามพ้ืนทีร่บัผิดชอบ (ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ หรอืส�ำนัก

ศิลปากรที ่1-12)

	 14.	 หลังจากยื่นเอกสารฉบับจรงิ เจา้หน้าที่จะด�ำเนินการออกหนังสือ
ราชการเพ่ือไปตรวจสอบประวัติอาชญากรของเจ้าของกิจการหนังสือพิมพ์ 
บรรณาธกิาร ผู้พิมพ์ ผู้โฆษณา และน�ำผลการตรวจสอบกลับมายื่นทีส่ถานทีร่บั 
จดแจ้งการพิมพ์ ตามพ้ืนที่รบัผิดชอบ (ส�ำนักหอสมุดแห่งชาติ หรอืส�ำนัก

ศิลปากรที ่1-12)

	 15.	 ในกรณีทีไ่ม่พบประวัติอาชญากร เจา้หน้าทีด่�ำเนินการอนุมัติพิมพ์

ใบช�ำระค่าธรรมเนียม ผู้ใชบ้รกิารน�ำไปช�ำระเงนิผ่านธนาคาร 

	 16.	 ผู้ใชบ้รกิารน�ำส่งเอกสารการช�ำระค่าธรรมเนียมผ่านทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิกส์ 

	 17.	 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารการช�ำระเงนิค่าธรรมเนียมและ 
ออกหนังสือส�ำคัญแสดงการจดแจง้การพิมพ์ (แบบ พ. 2) ให้แก่ผู้ขอจดแจง้ 

การพิมพ์ตามระยะเวลาที่ก�ำหนดโดยประมาณ...วัน
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